BURMISTRZA POLKOWIC
z dnia .[0).. stycznia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Polkowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr282/15 Burmistrza Polkowic z dnia 11 maja
2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w§ 2 ust. 1:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,3) dyrektorach, nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow
wydziatéw oraz kierownikdéw jednostek rownorzednych, to jest: Dyrektora Biura Rady
Miejskiej i Jednostek Pomocniczych, Gtdwnego Ksiegowego, Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, Kierownika Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego i kierownikdw
biur;”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,6) Najwyzszym Kierownictwie, nalezy przez to rozumieg:
Burmistrza, Zastepcéw Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika;”,

2) w § 14 w ust. 1 punkt 7 otrzymuje brzmienie:
,7) nadzoruje dziatalnosc¢:
a) Wydziatu Komunikacji Medialne;j;
b) Wydziatu Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Zewnetrznych;
c) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli;
d) Biura Radcow Prawnych;
e) Biuro Zamoéwien Publicznych;
f) Pelnomocnika ds. komunikacji z mieszkancami
g) Petnomocnika ds. nadzoru wia$cicielskiego i pomocy publicznej;
h) Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych:;
i) Inspektora Ochrony Danych;”;

3) w § 14 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.2) przez Zastepcoéw Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, petnomocnikow, ktérzy dziatajg
w granicach umocowania;”;

4) w § 16:
a) w ust. 1 po pkt 4 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu: ,5) Gminnego architekta zieleni.”
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Zastepca Burmistrza ds. Spotecznych sprawuje nadzdr nad wydziatami:
1) Oswiaty i Kultury;
2) Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych;
3) Promocji i Wspierania Inicjatyw Lokalnych.”;
5)w§17:
a) uchyla sie ust. 3,
b) w ust. 5 po pkt 7 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu: ,8. Stuzby Bhp.”;

6) w§ 18 wust. 2:
a) uchyla sie pkt 6,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,7) sprawowanie nadzoru nad praca Wydziatu Budzetu
i Finansow.”;
7) uchyla sie § 19;



8) § 20 otrzymuje brzmienie: ,§ 20. Burmistrz, Zastepcy, Sekretarz i Skarbnik spetniajg
funkcje kierownicze wobec podlegtych im wydziatdw i samodzielnych stanowisk, {].
planuja, organizujg, motywujg i kontrolujg ich dziatalnos¢ oraz nadzorujg i koordynujg
zadania | przedsiewziecia, w realizacji ktérych uczestniczg inne wydzialy
i samodzielne stanowiska pracy oraz jednostki organizacyjne gminy.”

9) § 21 otrzymuje brzmienie|:
"§ 21. W strukturze Urzedu wyodrebnia sie: Najwyzsze Kierownictwo, samodzielne
stanowiska pracy oraz wydziaty, kidére postugujg sie nastepujgcymi symbolami przy
zhakowaniu spraw:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjne;j symbol
. Najwyzsze Kierownictwo:

1, Burmistrz B
2. | Zastepca Burmistrza ds. Gospodarczych BG
3. | Zastepca Burmistrza ds. Spotecznych BS
4. | Sekretarz Gminy SE
5. | Skarbnik Gminy SK
Il. | Wydzialy:

1. Wydziat Komunikacji Medialnej KM
2. | Wydziat Inwestycji, Remontéw i Utrzymania IR
3. | Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich SwW
4. | Wydziat Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci PG
5. | Wydziat Oswiaty i Kultury OK
6. | Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych ZS
7. | Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Zewnetrznych RF
8. | Wydziat Promocji i Wspierania Inicjatyw Lokalnych PilL
9. | Wydziat Organizacyjno-Administracyjny OA
10. | Wydziat Spraw Obywatelskich SO
11. | Wydziat Informatyki IT
12. | Wydziat Budzetu i Finanséw BF
13, | Biuro Zamowien Publicznych ZP
14. | Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli AW
15. | Biuro Radcoéw Prawnych RP
16. | Biuro Rady Miejskiej i Jednostek Pomocniczych RM
17. | Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego CR
18. | Urzad Stanu Cywilnego UscC
lll. | Samodzielne stanowiska pracy:

1 Petnomocnik ds. komunikacji z mieszkancami PKM
2 Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych Pl
3 Petnomocnik ds. miejskiej infrastruktury swiattowodowej PIT
4. Petnomocnik ds. nadzoru wiascicielskiego i pomocy publicznej PNW
B Stuzba bhp BHP
6 Inspektor Ochrony Danych 10D
7 Gminny architekt zieleni AZ
8 Archiwum zaktadowe AR

10) § 24 otrzymuje brzmienie:

§ 24. 1. Pracg wydziatéw wymienionych w § 21 kieruja:

1) dyrektorzy wydziatow — wydziatami;

2) dyrektor biura — Biurem Rady Miejskiej i Jednostek Pomocniczych;

3) kierownicy — Biurem Audytu Wewnetrznego i Kontroli, Biurem Zamoéwien Publicznych,
Gminnym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego oraz Urzedem Stanu Cywilnego;

4) Gtowny Ksiegowy — Wydziatem Budzetu i Finansow.



2. Prace Biura Radcow Prawnych koordynuje wyznaczony przez Burmistrza radca
prawny.”

11) § 27 otrzymuje brzmienie;

.8 27. Wydzial Promocji i Wspierania Inicjatyw Lokalnych realizuje w szczegdlno$ci

zadania z zakresu:

1) prowadzenia i nadzoru nad wydawaniem periodyku gminnego;

2) inicjowania, koordynowania i prowadzenia wspodtpracy w zakresie kontaktéw Urzedu
z miastami zagranicznymi, w tym partnerskimi oraz wspieranie bezposredniej
wspoétpracy miedzy instytucjami, organizacjami czy grupami mieszkancow gminy
Polkowice i miast partnerskich;

3) sporzadzania prognoz rozwoju gminy Polkowice;

4) opracowywania wydawnictw, reklam, informacji wizualnej i multimedialnej oraz
gadzetow reklamowych;

5) archiwizacji dokumentacji dotyczgcej promocji miasta, w tym materiatow prasowych;

6) tworzenia zasobdw fotograficznych i wideo dotyczgcych zycia miasta i pracy Urzedu
wraz z opisem zdarzen;

7) budowania, koordynacji i nadzoru nad wykorzystaniem znakéw wizualnych marki
miasta;

8) koordynowania dziatalno$ci miejskiego wolontariatu;

9) wspdipracy z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami spoza sektora
finansoéw publicznych;

10) przeprowadzania konkurséw na realizacje przez organizacje pozarzgdowe zadan
gminy, zgodnie z przepisami ustawy o pozytku publicznym oraz innymi aktami
prawnymi;

11) tworzenia programow wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

12) organizacji i wspotorganizacji imprez cyklicznych oraz innych wydarzen, jako
elementéw wizerunkowych gminy Polkowice;

13) koordynacji spraw zwigzanych z uzytkowaniem herbu i barw Polkowic;

14) realizacji polityki promocyjnej gminy Polkowice oraz koordynacji dziatan
promocyjnych gminnych jednostek organizacyjnych i spotek prawa handlowego;

15) wspierania i koordynowania dziatan informacyjnych dla mieszkancéw gminy
Polkowice, prowadzonych przez poszczegolne wydziaty Urzedu i jednostki
pomocnicze;
wspierania realizacji zadan rzecznika prasowego;
organizowania imprez promujgcych gmine Polkowice;
organizacji Systemu Informacji Wizualnej (SIW);
przeprowadzania konkurséw na realizacje przez organizacje pozarzadowe zadan
gminy na podstawie ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie oraz na podstawie
innych ustaw, a takze zawieranie umow z tymi organizacjami oraz kontrola sposobu
wykorzystania przyznanych dotacji;

20) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg zadan gminy w zakresie Kkultury
fizycznej i sportu;

21) wspotpracy z Polkowickim Przedsiebiorstwem Komunalnym w  zakresie
udostepniania obiektéw sportowych.”;

12) uchyla sig § 32b;
13) uchyla sie § 32c;

14) w § 34 po pkt 20 dodaje sig pkt 21-24 w brzmieniu:
,21) prowadzenia spraw organizacyjnych i prawnych samorzadoéw mieszkancow wsi,
w tym w zakresie realizacji plandw finansowo-rzeczowych;
22)zatatwiania spraw biezgcych zwigzanych z problemami i potrzebami samorzadow
mieszkancow wsi;
23) gromadzenia dokumentacji dotyczgcej dziatalnosci sotectw;
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15) w § 37 po pkt 20 dodaje sie pkt 21 i 22 w brzmieniu:

16)
17)

18)

19)

20)

21)

,21) prowadzenia spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiow sportowych i nagréd
za wysokie osiggniecia sportowe;

22) prowadzenia spraw zwigzanych z obstugg zatrudnienia kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy Polkowice: szkoét, przedszkoli, instytucji kultury i ztobka.”;

uchyla sie § 38;

§ 41 otrzymuje brzmienie:

,§ 41. Wydziat Komunikacji Medialnej realizuje w szczegélno$ci zadania z zakresu:

1) wspdtpracy z mediami krajowymi i zagranicznymi;

2) reprezentowania gminy Polkowice w mediach;

3) redagowania wystgpien publicznych Burmistrza i Zastepcéw Burmistrza, listow
okolicznosciowych itp.;

4) przygotowywania wtasnych materiatéw informacyjnych dla mediéw;

5) koordynacji zagadnien dotyczgcych udzielania informacji i odpowiedzi na tresci
zamieszczane w mediach;

6) przygotowywania i publikowania tresci informujgcych mieszkancéw o dziatalnosci
Urzedu i jednostek podlegtych;

7) monitoringu $srodkéw masowego przekazu w zakresie informacji o gminie Polkowice;

8) zarzadzania i aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

9) organizacji konferencji prasowych;

10) prowadzenia oficjalnej strony internetowej gminy Polkowice oraz oficjalnych profili

na portalach spotecznosciowych;

11) przygotowywania materiatéw informacyjnych dla dziennikarzy;

12) realizacji polityki informacyjnej Burmistrza;

13) przygotowywania sprostowan, wyjasnien, komentarzy i innej korespondencji

prowadzonej przez Urzad z mediami;
14) wspodtpracy z innymi wydziatami Urzedu.”,

w §44:

a) uchyla sie pkt 10i 11,

b) pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,12. gromadzenia dokumentacji dotyczacej dziatalnosci
jednostek pomocniczych na terenie miasta;”;

w § 45 po pkt 20 dodaje sie pkt 21 i 22 w brzmieniu:

,21) prowadzenia sekretariatu Burmistrza i jego Zastepcow;

22) prowadzenia spraw zwigzanych z obstugg zatrudnienia kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy Polkowice: Strazy Miejskiej, Osrodka Pomocy Spotecznej,
Polkowickiego Przedsiebiorstwa Komunalnego i Zaktadu Komunikacji Miejskiej.”;

w § 46 po pkt 16 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu: ,17) wydawania zezwolen na
przeprowadzanie imprez masowych.”;

w § 57 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Jezeli sprawa nalezy do wiasciwosci dwoch lub wiecej wydziatdw, odpowiedzialnym
za je] zatatwienie jest wydziat wyznaczony przez Sekretarza w porozumieniu
Z nadzorujacym badZ nadzorujacymi: Burmistrzem, Zastepcg Burmistrza lub Skarbnikiem.”;

22)§ 63 otrzymuje brzmienie:

.8 63. 1. Do Zastepcow Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika nalezy:

1) aprobata wstepna pism w sprawach nalezgcych do wiasciwosci Burmistrza,
w sprawach przez niego kazdorazowo zastrzezonych a zwigzanych z zakresem zadan
nalezgcych do zastepcdw Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika;

2) podpisywanie pism w sprawach powierzonych Zastepcom Burmistrza, Sekretarzowi
i Skarbnikowi.

2. Dyrektorzy:

1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Burmistrza oraz nalezacych
do kompetencji Burmistrza, Zastepcoéw Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika;



2) podpisujg pisma w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania wydziatow, z wyjatkiem
zastrzezonych dla Burmistrza oraz nalezgcych do zadan Burmistrza, Zastepcow
Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika;

3) podpisujg pisma dotyczace organizacji wewnetrznej i funkcjonowania wydziatu.”;

23)§ 70 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Sekretarz, Skarbnik oraz dyrektorzy przyjmujg
interesantow w sprawach skarg i wnioskéw kazdego dnia, w ramach swoich mozliwosci
czasowych.”,

24) zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia;
25) zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Burmistrza Polkowic
z dnia ../.).. stycznia 2019 .

LA

AKTY PRAWNE
ZWIAZANE Z REGULAMINEM ORGANIZACYJNYM URZEDU GMINY POLKOWICE

Lp. § regulaminu dokument zwigzany tytut dokumentu
1; §4 ust 2 Zarzagdzenie Nr 808/12 Burmistrza Polkowic w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadcze;j
z dnia 9.02.2012r. w Urzedzie Gminy Polkowice i jednostkach organizacyjnych gminy
Polkowice
2. §5ust. 1 Zarzadzenie Nr 3/10 Kierownika Urzedu w sprawie ustalenia standarddw obstugi klienta
Gminy Polkowice z dnia 13.01.2010 .
3. §5ust. 1 Zarzadzenie Nr 1131/16 Burmistrza Polkowic | Kodeksu etycznego pracownikéw Urzedu Gminy Polkowice
z dnia 14.07.2016 r.
4, § 6 ust. 1 Zarzgdzenie Nr 410/15 Burmistrza Polkowic w sprawie dokumentow systemu zarzadzania jakoscig w Urzedzie Gminy
§ 7 ust. 4 z dnia 25.06.2015 . Polkowice
§12ust. 2
§ 70 ust. 3
5. § 7 ust. 4 Zarzgdzenie Nr 795/12 Burmistrza Polkowic w sprawie organizacji i zasad udostepniania informacji publicznych
§ 8 ust. 5" z dnia 9.02.2012 . w Biuletynie Informaciji Publicznej
6. §7ust. 5 Zarzgdzenie Nr 392/15 Burmistrza Polkowic w sprawie okreslenia stanowisk, z ktorymi tgczy sie dostep do informacji
z dnia 17.06.2015 . niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”
7. §8ust. 1 Zarzadzenie Nr 130/11 Burmistrza Polkowic w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu, w budzecie,
z dnia 17.03.2011 r. wieloletniej prognozie finansowej i innych planach finansowych gminy
Polkowice
8. §8ust 2 Zarzadzenie Nr 5/17 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
§9ust. 1 Gminy Polkowice z dnia 8.02.2017 r. dowodoéw finansowo-ksiegowych”
9. §8ust 2 Zarzadzenie Nr 2566/18 Burmistrza Polkowic | w sprawie wprowadzenia "Zasad (polityka) rachunkowosci i zaktadowego
z dnia 13.11.2018 . planu kont"
10. § 8 ust. 2 Zarzadzenie Nr 1412/17 Burmistrza Polkowic | w sprawie wprowadzenia "Instrukcji postepowania w zakresie

z dnia 11.01.2017 r.

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w gminie
Polkowice"




L

§ regulaminu

dokument zwigzany

tytut dokumentu

11. §8ust 4 Zarzgdzenie Nr 1835/09 Burmistrza Polkowic | w sprawie zatwierdzenia ,Procedury pozyskiwania $rodkow
z dnia 29.10.2009 r. pochodzgcych z funduszy zewnetrznych w Gminie Polkowice”

12, §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 1164/16 Burmistrza Polkowic | okreslenia zasad wspotpracy pomiedzy Wydziatami Urzedu Gminy
z dnia 27.07.2016 r. Polkowice a Biurem Zamoéwien Publicznych w zakresie prowadzenia

postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

13. §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 294/07 Burmistrza Polkowic w sprawie nadania Regulaminu Pracy Sadu Konkursowego
z dnia 30.05.2007 r.

14, §8ust. 5 Zarzgdzenie Nr 1165/16 Burmistrza Polkowic | zasad postepowania przy udzieleniu zaméwien publicznych o wartosci
z dnia 27.07.2016 r. nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

15. §8ust. 5 Zarzgdzenie Nr 1166/16 Burmistrza Polkowic | w sprawie nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;
z dnia 27.07.2016 r.

16. § 9 ust. 1 Zarzadzenie Nr 39/18 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia "Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
Gminy Polkowice z dnia 31.10.2018 r. inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie"

17. § 9 ust. 1 Zarzgdzenie Nr 3/05 Kierownika Urzedu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majgtku
Gminy Polkowice z dnia 17.02.2005 r. ruchomego w Urzedzie Gminy Polkowice

18. § 9 ust. 1 Zarzgdzenie Nr 26/18 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia " Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej"
Gminy Polkowice z dnia 27.06.2018 r.

19, § 9 ust. 1 Zarzgdzenie Nr 2/18 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia "Instrukcji gospodarowania drukami $cistego
Gminy Polkowice z dnia 17.01.2018 r. zarachowania"

20. § 10 ust. 2 Zarzadzenie Nr 399/07 Burmistrza Polkowic zatwierdzajace Instrukcje w sprawie szczegotowych zasad
z dnia 1.08.2007 r. przeprowadzania kontroli administracyjnej w Urzedzie Gminy Polkowice

21. § 10 ust. 2 Zarzgdzenie Nr 2519/10 Burmistrza Polkowic | w sprawie ustalenia Regulaminu przeprowadzania audytu wewnetrznego
zdnia 1.12.2010r. w Urzedzie Gminy Polkowice

22. § 10 ust. 3 | Zarzadzenie Nr 1690/09 Burmistrza Polkowic | w sprawie wzoru legitymacji stuzbowej pracownikéw Urzedu Gminy
z dnia 5.08.2009 r. Polkowice

23, § 11 ust. 1 Zarzadzenie Nr 58/16 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia do stosowania programu komputerowego
Gminy Polkowice z dnia 27.12.2016 r. w Urzedzie Gminy Polkowice

24. § 11 ust. 4 | Zarzadzenie Nr 17/13 Kierownika Urzedu w sprawie zasad prowadzenia wtasnych baz danych
Gminy Polkowice z dnia 22.05.2013 r.

25. § 11 ust. 4 | Zarzgdzenie Nr 96/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad prowadzenia centralnych rejestréw kancelaryjnych

§61

z dnia 2.02.2015 .




Lp. § regulaminu dokument zwigzany tytut dokumentu
26. § 12 ust. 2 | Zarzadzenie Nr 901/08 Burmistrza Polkowic w sprawie ustalenia zasad postepowania przy udzieleniu odpowiedzi na
z dnia 26.03.2008 r. interpelacje i wnioski radnych
27. § 12 ust. 2 | Zarzgdzenie Nr 1154/08 Burmistrza Polkowic | w sprawie zasad redagowania aktéw prawnych
§ 61 z dnia 3.09.2008 r.
28. § 12 ust. 2 | Zarzgdzenie Nr 413/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad przygotowania i obiegu projektow uchwat Rady Miejskiej
§61 z dnia 25.06.2015 . w Polkowicach oraz obiegu uchwat podjetych przez Rade Miejskg w
Polkowicach
29. § 17 ust. 4 | Zarzadzenie Nr 35/17 Kierownika Urzedu w sprawie ustalenia ,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Gminy Polkowice z dnia 26.07.2017 r. Socjalnych” w Urzedzie Gminy Polkowice
30, § 23 ust. 2 | Zarzadzenie Nr 4./19 Kierownika Urzedu w sprawie obsady etatowe] Urzedu Gminy Polkowice
Gminy Polkowice z dnia /(1.01.2019 r.
31. § 26 ust. 3 | Zarzadzenie Nr 1913/17 Burmistrza Polkowic | w sprawie zatrudniania pracownikow w Urzedzie Gminy Polkowice
§ 54 ust. 3 | zdnia 23.10.2017 r.
pkt 5lit. a
32. § 54 ust. 3 | Zarzagdzenie Nr 53/17 Kierownika Urzedu - w sprawie regulaminu pracy Urzedu Gminy Polkowice
pkt 5 lit. a Gminy Polkowice z dnia 8.11.2017 r.
33. § 61 Zarzadzenie Nr 412/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad przygotowywania i obiegu projektéw zarzadzen
z dnia 25.06.2015 r. Burmistrza Polkowic / Kierownika Urzedu Gminy Polkowice
34. §68 ust. 1 | Zarzgdzenie Nr 2428/18 Burmistrza Polkowic | w sprawie wykonywania czynnoéci kancelaryjnych
z dnia 23.08.2018 r.
35, § 68 ust. 2 | Zarzadzenie Nr 2371/18 Burmistrza Polkowic | w sprawie wprowadzenia wzoréw Systemu ldentyfikacji Wizualnej Gminy
z dnia 01.08.2018 r. Polkowice
36. § 69 pkt 1 Zarzgdzenie Nr 408/15 Burmistrza Polkowic w sprawie kart ustug
z dnia 25.06.2015 .
B7. § 70 ust. 3 | Proces P.4.1.03. Proces zatatwiania skarg i wnioskéw przez Burmistrza Polkowic
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