Osrodek Pomocy Spotecznej w Polkowicach ul. Lipo2vé9-100 Polkowice
na podstawie ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. Nr 223. poz. 1458)

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE DS. BUDZETOWYCH

1.Wymagania niezlgdne:

a) obywatelstwo polskie,

b) niekaralné¢ za przesipstwa umyine,

¢) nieposzlakowana opinia,

d) wyksztalcenia: wisze ekonomiczne lub 5 rok studiéw na uczelni zesknauk ekonomicznych,
e) obstuga programu pakiet OFFICE.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomé¢ prawa ustawy o rachunko#@ oraz ustawy o pomocy osobom uprawnionym do aite,
b) nienaganna postawa etyczna, wysoka kultura stqgbi

c¢) dociekliwa¢, komunikatywnéc,

d) samodzieln&, rzetelnd¢ i dokltadnd¢

€) umiegtnos¢ pracy w zespole

f) doswiadczenie w pracy w sektorze finanséw publicznych.

3. Zakres wykonywanych zadé na stanowisku

a) prowadzenie kartoteki dtnika alimentacyjnego,

b) przygotowywanie przypiséw odptatod od diwnika alimentacyjnego,

b) naliczanie odsetek ustawowychdiikowi alimentacyjnemu,

c) rozliczanie wptat dinikow alimentacyjnych,

d) prowadzenie pogbowania wobec ditnikow alimentacyjnych na zasadach ckoaych wustawie,
g) prowadzenie egzekucji nateosci tut. Gsrodka.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dyplomu lub gaiadczenie z uczelni potwierdzaag rok nauki,

d) kserokopia dowodu osobistego,

e) dwiadczenie kandydata o niekaradnbza przesfpstwa popetnione undinie, o posiadaniu petnej zdoked
do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publiozimy

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad& osobscie w siedzibie Grodka Pomocy Spotecznej
w Polkowicach lub przestgpoczt na adres: 59-100 Polkowice, ul. Lipowa 2 , z dkigm "Dotyczy naboru
na stanowisko uednicze ds. bugktu” w terminie do dnia26.05.2009 r.

Aplikacje, ktére wptyn do Gsrodka Pomocy Spotecznej po iy okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru edzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynformacji Publicznej
www.bip.ops.polkowice.pl oraz na tablicy informacyjnej przy $&dku Pomocy Spotecznej przy
ul. Lipowej 2 .

Do oferty pracy natey dolaczy¢ wtasnoecznie podpisaneswiadczenie o tréi:

"Wyrazam zgode na przetwar zanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(DzU. 22002 r. Nr 101 poz. 926 z e zmianami) oraz ustawg o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z2001 r.
Nr 142 poz. 1593 ze zmianami".

Data publikacji : 12.05.2009 r.
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