OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ w Polkowicach
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE DS. BUDZETOWYCH

1.Wymagania niezlgdne:

a) posiadanie stanu zdrowia pozwatgjna zatrudnienie na oldfenym stanowisku,
b) obywatelstwo polskie,

c) niekaralné¢ za przesfpstwa umyine,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wisze,

f) obstuga programu pakiet OFFICE.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomé¢ ustawy o rachunkowdei i o finansach publicznych,
b) nienaganna postawa etyczna, wysoka kultura stqbi

c¢) dociekliwa¢, komunikatywnéc,

d) samodzieln&, rzetelnd¢ i doktadna¢

e) umiegtnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadé na stanowisku

a) prowadzenie ewidencji kgjowej magazynéw,

b) sporadzanie przelewow,

c) rozliczanie magazynow,

d) prowadzenie ewidengjrodkéw trwatych i pozostatycirodkéw trwatych,
e) rozliczanie inwentaryzaciji,

h) naliczanie odsetek ustawowych od natéci tut. Gsrodka.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy (druk kwestionariuszajduje st w sekretariacie €dodka Pomocy Spotecznej
pokdj nr 14 — | pjtro)

c) kserokopia dyplomu,

d) kserokopia dowodu osobistego,

e) aéwiadczenie kandydata o niekaradnbza przesipstwa popetnione undinie, o posiadaniu petnej zdolfed
do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publiozmyo posiadaniu stanu zdrowia pozwigdago
na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobscie w siedzibie @odka Pomocy Spotecznej w
Polkowicach lub przestgpoczty na adres: 59-100 Polkowice, ul. LipowaZ2dopiskiem "Dotyczy naboru na
stanowisko urzdnicze ds. budetu” w terminie do dnia 13.01.2009 r.

Aplikacje, ktére wptyn do Gsrodka Pomocy Spotecznej po e okreslonym terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyriormacji Publicznej
http://www.bip.ops.polkowice.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przys@dku Pomocy Spotecznej przy ul.
Lipowej 2 .

Do oferty pracy natey dofaczy¢ wiasnorcznie podpisaneswiadczenie o treei:

"Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyofercie pracy dla potrzeb
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z e maai) oraz ustawo pracownikach samardowych (Dz.U.
Zz 2001 r. Nr 142 poz. 1593 ze zmianami". Data ipabji : 30.12.2008 r.

Dyrektor
srodka Pomocy Spotecznej
mgr Beata Putawska






