Osrodek Pomocy Spotecznej w Polkowicach ul. Lipo2vé9-100 Polkowice
na podstawie ustawy z dnia 22 marca 1990 o pradaeh samorzdowych
(Dz. U. 22001 nr. 142. poz.1593 z poiniejszymi zmianami)

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. SWIADCZEN RODZINNYCH - ogloszenie nr 1/2008
Wymagania niezgdne:
e posiadanie stanu zdrowia pozwaley na zatrudnienie na okflenym stanowisku,
e niekaraln@¢ za przesipstwa umyine,
* nieposzlakowana opinia,
*  komunikatywng&?,
» wyksztalcenia wgze — prawo administracyjne, administracja pubia, ekonomia,
*  znajomd¢ przepisOw zagadniezwigzanych zéwiadczeniami rodzinnymi ,funduszem alimentacyjnym ,
kodeksu pospowania administracyjnego,
e obstuga komputera iinnych wdzei biurowych,

Wymagania dodatkowe:
» solidnagi¢ i rzetelndé,
e odpowiedzialn€’ i terminowa¢,
e umiegtnasé pracy w zespole,
» preferowany stapracy w administracji publicznej,

Zakres wykonywanych zadana stanowisku:

e przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw w sprawie yprawania zasitkbw rodzinnych wraz
z dodatkami oraz ustalenie prawa sidadcze z funduszu alimentacyjnego;

e prowadzenie kartoteki klienta w programie komponeym;

e prowadzenie pogpowania wobec dhnikéw alimentacyjnych na zasadach aloaych w ustawie;

e przygotowywanie decyzji , pismsaéadczé w powyszych sprawach;

e prowadzenie pogpowai zgodnie z przepisami Kodeksu Rpstvania Administracyjnego ( ustawa z
dn. 10.VI..1960 r. KPA — tekst jednolity (Dz. UM, poz. 1701 z 2000 r. z p6z. zm.

* inne wynikagce z przepiséw.

Wymagane dokumenty:
» zyciorys (CV)
» list motywacyjny
» dokument péwiadczajicy wyksztatcenie /dyplom lubszaadczenie o stanie odbytych studiow/
e ksero dowodu osobistego
e oswiadczenie o niekaraligoi za przestpstwa umyine,
- dodatkowe dokumenty
« kserokopigwiadectw pracy
« inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i jemesciach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne dwlesktad@ osobicie w siedzibie @odka Pomocy Spotecznej
w Polkowicach lub przeséapoczt; na adres59-100 Polkowice, ul. Lipowa 2 dopiskiemDotyczy naboru na
stanowisko pracy: dswiadcze rodzinnych ogtoszenie nr 1/2008
w terminie do dnia 01.12. 2008 r.
Aplikacje, ktore wptysm do Grodka Pomocy Spotecznej pozejyokrelonym terminie nie grlg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru dozie umieszczana na stronie internetowej Biuletimformacji Publicznej
www.bip.ops.polkowice.jplraz na tablicy informacyjnej ws@dku Pomocy Spotecznej ul. Lipowa 2.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjpgzegdtowe CV (z uwzghieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny byopatrzone klauzyl ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzetzhednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dzz 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustaw

z dn. 22.03.1999 r. o pracownikach samdawych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 Znszymi
Zmianami)”.

Data publikacji 17.11.2008 r.
Dyrektor
Osrodka Pomocy Spotfecznej
mgr Beata Putawska






