OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - KASJER

1.Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie minimum $rednie ekonomiczne;

b) doswiadczenie w pracy na stanowisku kasjera;

C) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelione umyslnie;

d) nieposzlakowana opinia

e) obywatelstwo polskie

f) petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
g) stanzdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomd¢ przepiséwustawy o rachukowosci;

b) znajomos¢ zagadnien z zakresu gospodarki kasowej;

¢) znajomos¢ zagadnien z zakresu archiwizowania dowodow ksiggowych;

d) znajomo$¢ 1 umiejgtnos¢ obstugiwania programéw Word, Exel;

e) wysok kultura osobista, zaangazowanie, energiczno$¢, dyspozycyjno$é, stanowczo$é, kreatywnosé,
komunikatywno$¢, odporno$é na stres;

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie kasy (dokonywanie wplat i wyptat gotowkowych),
b) archiwizowanie dowodow ksiggowych,

¢) prowadzeniewidencji pozaksiggowej,

d) wspotpraca z innymi dziatami.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza znajduje si¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej
pokdj nr 14-1 pigtro)

d) kserokopia dyplomu

€) kserokopia dowodu osobistego,

f) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie, o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych, o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego
na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej
w Polkowicach lub przesta¢ poczta na adres: 59-100 Polkowice, ul. Lipowa 2 , z dopiskiem "Dotyazgboru na
stanowiskaurzednicze — kasjer” w terminie do dnia 17 kwietnia 2008 .

Aplikacje, ktére wptyna do Osrodka Pomocy Spotecznej po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
www.bip.ops.polkowice.pl oraz na tablicy informacyjnej przy Osrodku Pomocy Spotecznej przy ul. Lipowej 2

Do  oferty pracy nalezy dotaczy¢  wlasnorgeznie  podpisane  o$wiadczenie o  tresci:
"Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 zeanami) oraz ustawa o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 ze zmiangmi
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