Ośrodek Pomocy Społecznej w Polkowicach ul. Lipowa 2, 59-100 Polkowice

na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych

( Dz. U. Nr 223. poz. 1458 ze zmianami)

OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

     KIEROWNIK DZIALU USŁUG
1. Wymagania niezbędne:

      wykształcenie wyższe, administracja publiczna
      podyplomowe : specjalizacja z zakresu organizacji pomocy społecznej; ekonomia społeczna
posiadanie co najmniej 5-letniego stażu pracy w pomocy społecznej, preferowane będą osoby
ze stażem pracy z osobami starszymi, niepełnosprawnymi. chorymi psychicznie;

posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym; niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne

przestępstwo skarbowe;

posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych, oraz korzystanie z pełni praw publicznych; nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:

znajomość przepisów ustawy z dnia 1 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z późn. zm.);

znajomość ustawy z dnia 19 sierpnia 2994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. Nr 111, poz. 535 z późn. zm.);

        znajomość zasad dobrej praktyki Produkcyjnej i Higienicznej - GMP i GHP;

umiejętność koordynacji pracy zespołu pracowników, oraz koordynacji zajęć z osobami starszymi i niepełnosprawnymi;

nienaganna postawa etyczna, wysoka kultura osobista, dociekliwość, komunikatywność,

samodzielność, rzetelność i dokładność, znajomość obsługi komputera;

      przedstawienie koncepcji pracy na stanowisku kierowniczym.
3. Wymagane dokumenty:

życiorys (CV) z przebiegiem dotychczasowej pracy zawodowej; list motywacyjny;

dokumenty poświadczający wykształcenie 

świadectwa pracy, inne dokumenty potwierdzające dodatkowe kwalifikacje lub umiejętności, opinie z poprzednich miejsc pracy;

oświadczenie o braku przeciwwskazań do zatrudnienia na kierowniczym stanowisku urzędniczym;

       koncepcja pracy na stanowisku kierowniczym;

oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych.

4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. Kierowanie i organizowanie pracy w Dziale Usług, w którego skład wchodzą: usługi obiadowe, usługi opiekuńcze, mieszkania chronione, Dom Dziennego Pobytu, Dom dla Bezdomnych.

2. Koordynacja nadrealizacją zadań dot. DziałuUsług oraz nadzór nad pracownikamiw trakcie przydzielonych zadań:opiekunki środowiskowe, szef kuchni, kucharze, pomoce kuchenne, intendent, instruktorzy kulturalno-oświatowi, fizjoterapeuta, pracownik administracyjny działu usług.

3. Zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy i przestrzegania dyscypliny pracy podległych pracowników.

4. Prawidłowe gospodarowanie przyznanymi środkami budżetowymi oraz opracowanie propozycji do projektu planu finansowego Ośrodka z zakresu Działu Usług.

5. Kontrola wewnętrzna i merytoryczna dokumentów dot. Działu Usług

6. Nadzór nad zamówieniami publicznymi dot. Działu Usług

7. Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, planów oraz sprawozdań z realizacji zadań objętych zakresem działania, w tym miesięczne rozliczanie świadczeń.

8. Współdziałanie w sprawach usług z działem pomocy środowiskowej i działem księgowości.

9. Inicjowanie i podejmowanie działań w zakresie pozyskiwania środków finansowych 
i rzeczowych na realizację zadań pomocy społecznej.

10. Współdziałanie w sprawach pomocy społecznej z organizacjami społecznymi, kościelnymi charytatywnymi oraz instytucjami, zakładami pracy.

11. Sporządzanie planów rozwoju usług pomocy społecznej.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Polkowicach lub przesłać pocztą na adres: 59-100 Polkowice, ul. Lipowa 2 , z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko urzędnicze – Kierownik Działu Usług ” w terminie do dnia 23.06.2016 r. Aplikacje, które wpłyną do Ośrodka Pomocy Społecznej po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.ops.polkowice.pl. oraz na tablicy informacyjnej przy Ośrodku Pomocy Społecznej przy ul. Lipowej 2 . Do oferty pracy należy dołączyć własnoręcznie podpisane oświadczenie o treści: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zmianami) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458 ze zmianami)".
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