OSRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W POLKOWICACH
OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE DS. BUDŻETOWYCH
1.Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie wyższe o kierunkach: ekonomia, finanse, rachunkowość, prawo lub podyplomowe w tym zakresie;
2) niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie;
3) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,
2. Wymagania dodatkowe:
1) dobra znajomość przepisów:

- ustawy o finansach publicznych;
- ustawy o rachunkowości;
- ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych;
2) umiejętność sprawnej organizacji pracy i samodzielnego myślenia i działania;

3) umiejętność stosowania i interpretacji aktów normatywnych oraz obowiązujących przepisów regulujących sprawy na zajmowanym stanowisku;

4) umiejętność obsługi programów finansowo-księgowych;

5) nienaganna postawa etyczna, sumienność, dokładność, kreatywność, systematyczność, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, stałe podnoszenie umiejętności i kwalifikacji zawodowych.
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
1) prowadzenie ewidencji księgowej dochodów,
2) ewidencja środków trwałych,
3) dekretowanie dowodów księgowych,
4) analiza rozrachunków w zakresie (przypis należności, wpłaty, weryfikacja należności),
5) przygotowywanie danych do sprawozdań budżetowych,
6) obsługa programu Płatnik,
7) przygotowywanie przelewów.
4.Wymagane dokumenty:
1) życiorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kopia dyplomu potwierdzającego wykształcenie wyższe o kierunkach: ekonomia, finanse, rachunkowość, prawo lub podyplomowe w tym zakresie;
4) oświadczenie kandydata o :

a) posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych,
b) wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

c) niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.

5. Informacja o warunkach na danym stanowisku:

Praca wykonywana będzie w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej, przy ul. Lipowej 2, w pomieszczeniu biurowym znajdującym się na pierwszym piętrze.

Dotarcie do pomieszczenia biurowego, w który ma być wykonywana praca, wymaga pokonania 20 schodów. Główne wejście do budynku przystosowane jest dla osób niepełnosprawnych, są dwa wejście, jedno jest z podjazdem dla osób niepełnosprawnych, drugie wymaga pokonania 9 schodów. W budynku funkcjonują toalety, w tym jedna na paterze przystosowane dla osób niepełnosprawnych, przy ul. Lipowej 1.
6. Informacja dotycząca wskaźnika zatrudnienia osób niepełnosprawnych (w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych). 

W miesiącu październiku 2017 r. zatrudnienie osób niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych nie przekroczył 6%.

Wymagane dokumenty należy złożyć do dnia 4.12.2017 roku w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej w Polkowicach pod adresem : 59-100 Polkowice, ul. Lipowa 2, z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko ds. budżetowych".

Oferty złożone po terminie będą zwrócone bez otwierania. 
