ZARZADZENIE NR .261/15
BURMISTRZA POLKOWIC
z dnia »czerwca 2015 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Polkowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 | poz. 1072) zarzgdza
sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzgdzenia Nr 282/15 Burmistrza Polkowic z dnia 11 maja 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) § 28 otrzymuje brzmienie:

,§ 28 Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:

1) przeprowadzania audytu wewnetrznego oceny Kontroli zarzgdczej w Urzedzie
i jednostkach organizacyjnych gminy;

2) przeprowadzania kontroli finansowej w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych gminy
w ramach kontroli zarzgdczej;

3) badania zgodnosci postepowania administracyjnego w Urzedzie z obowigzujgcymi aktami
prawnymi (kontrola administracyjna);

4) prowadzenia spraw w zakresie kontroli zewnetrzne;j;

5) prowadzenia koordynacji korespondencji Urzedu dotyczacej spraw wspotdziatania
z organami $cigania i wymiaru sprawiedliwosci;

6) planowania i przeprowadzania planowych i doraznych kontroli finansowych w Urzedzie
i jednostkach organizacyjnych gminy oraz w innych podmiotach, ktére otrzymujg $rodki
publiczne lub otrzymujg pomoc publiczng z budzetu gminy;

7) wydawania decyzji administracyjnych w sprawach, w ktérych byly przeprowadzane
kontrole;

8) wykonywania czynnos$ci doradczych.”,

2) § 32 otrzymuje brzmienie:

,§ 32. Gminny architekt zieleni realizuje w szczegdlno$ci zadania z zakresu:

) wykonania ogéinej inwentaryzacji terendw zieleni gminnej oraz uszczegotowienia systemu
informacji przestrzennej o uzyskane w wyniku inwentaryzacji dane i nadzoru nad jej
systematycznym uaktualnianiem:

2) opracowania i wdrozenia koncepcji rozwoju i systemu zarzgdzania terenami zieleni
gminnej jako spdjnej, planowej i dtugoterminowej polityki rozwoju terendw zieleni, opartej
na nastepujgcych zatozeniach:

a) integracja rozproszonej struktury zieleni w ciggty system,

b) tworzenie nowych terenéw zieleni gminnej i ochrona terendéw cennych przyrodniczo,

c) zachowanie istnigjgcych terendw zieleni gminnej i ich rozwdj,

d) zapobieganie procesowi rozpraszania odpowiedzialnosci za stan zieleni zakfadanej
i istniejgce;j;

3) udziatu w opracowaniach planistycznych gminy (m.in. miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego,
plany rozwoju i rewitalizacji gminy) dotyczgcych ochrony i ksztattowania systemu zieleni
gminnej oraz planowania i ochrony krajobrazu;

4) opracowania standardow zaktadania i pielegnacji terendw zieleni;

5) wspobitpracy w postepowaniach przetargowych, zlecania, odbioru i rozliczania prac
terenowych zwigzanych z zaktadaniem i pielegnacja terendéw zieleni;
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6) opiniowania koncepcji i projektéw zagospodarowania reprezentacyjnych terenéw zieleni
publicznej innych niz opracowywanych przez Wydziat Inwestycji, Remontéw i Utrzymania;

7) opracowania programéw oraz projektéw budowy i modernizacji obiektéw architektury
krajobrazu i terenéw zieleni gminnej;

8) opracowania projektéw ochrony i ksztattowania terendéw niezurbanizowanych w celu
zachowania i rozwijania réznorodnos$ci, osobliwosci i piekna krajobrazu;

9) petnienia kontroli nad realizacja projektowanych obiektéw w ramach nadzoru autorskiego;

10)wskazania sposobu minimalizacji szkéd powstatych w krajobrazie spowodowanych
ingerencjg cztowieka,

11) ksztattowania przestrzeni wokdt budynkéw administracyjnych, szkdt, kosciotow, szlakéw
komunikacyjnych i innych;

12)opracowania zasad pielegnowania i eksploatacji istniejgcych i nowo projektowanych
obiektéw architektury krajobrazu;

13)wspblpracy z wydziatami urzedu w sprawach dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego gminy w kontekscie problematyki zwiazanej z jej wizerunkiem.”;

3) § 33 otrzymuje brzmienie:

.§ 33. Wydzial Inwestycji, Remontéw i Utrzymania realizuje w szczegdlno$ci zadania

Z zakresu:

1) koordynowania i prowadzenia catosci spraw zwigzanych z:

a) realizacjg zadan inwestycyjnych, remontowych i rozbiérkowych ujetych w budzecie
gminy,

b) biezacym utrzymaniem gminnej infrastruktury technicznej,

c) utrzymaniem porzadku i czystosci na terenie gminy,

d) zarzadzaniem drogami, w tym:

- utrzymywania nawierzchni jezdni, chodnikéw, parkingbw, ciggow pieszych,
obiektow inzynierskich i urzgdzen zabezpieczajgcych,

- prowadzenia okresowego i obowigzkowego przegladu stanu technicznego drog
i obiektéw mostowych,

- wydawania zezwolen na: zajecie pasa drogowego oraz prowadzenie nadzoru w tym
zakresie, lokalizacje obiektow i urzadzen niezwigzanych z obstugg drogi oraz
zjazdow w pasie drogowym i przejazd po drogach gminnych pojazdéw
ponadnormatywnych,

- umieszczania i utrzymywania tablic z nazwami ulic i placow,

- opiniowania projektéw organizacji ruchu,

- nadawania i pozbawiania kategorii drég gminnych oraz ustalania przebiegu drég
gminnych,

e) ustawg o ochronie zwierzat,

f) zarzadzaniem cmentarzem gminnym oraz miejscami pamieci narodowe;j,
g) utrzymaniem zieleni gminnej oraz wycinki i pielegnacji drzew i krzewow,
h) budowg szaty roslinnej,

i) obowigzkowg deratyzacjg,

i) zajeciem gminnych terendw zielonych,

k) gospodarkg komunalna,

I) realizacjg porozumien lub dotacji z zakresu realizowanych zadan,

m) zaopatrzeniem gminy w energie elektryczng i cieplng oraz gaz,

n) oswietleniem ulic, placéw i terendw gminnych,

o) utrzymaniem i konserwacjg urzgdzen melioracyjnych bedacych wtasnoscig gminy;

2) przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego lub
przygotowanie czesci merytorycznej i kosztowej opiséw przedmiotu zamowienia oraz
wnioskowanie do Biura Zamdwien Publicznych o przeprowadzenie postepowania
o udzielanie zamodwienia publicznego na zadania okreslone w budzecie gminy;

3) uzgadniania z przysztymi uzytkownikami zatozen funkcjonalno-uzytkowych planowanych
do realizacji zadan inwestycyjnych;

4) prowadzenia nadzoru inwestorskiego realizowanych zadan;

) (/1/590/



5) przygotowania czesci merytorycznej i harmonograméw rzeczowo-finansowych do
wnioskow o dofinansowanie zadan ze zrédet pozabudzetowych;

6) przygotowania czesci merytorycznej sprawozdan i informacji z dofinansowania zadan ze
zrodet pozabudzetowych;

7) opracowania opinii, sporzgdzania wyceny kosztéw realizacji planowanych inwestycji
i remontéw;

8) informowania Burmistrza o zagrozeniach w procesach inwestycyjnych;

9) sporzadzania na wniosek Burmistrza informacji i sprawozdan z realizacji rzeczowo-
finansowej inwestycji;

10) przygotowania propozycji do projektu budzetu w zakresie realizowanych badz
planowanych do realizacji przez wydziat zadan inwestycyjnych, remontowych
i biezacych;

11) sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu gminy w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat”;

4) § 34 otrzymuje brzmienie:

,§ 34. Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich realizuje w szczegdlnosci

zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska, w tym:

a) opracowanie, koordynowania i realizacji planéw i programow z zakresu ochrony
srodowiska, ochrony powietrza, usuwania azbestu, edukacji ekologicznej i innych,

b) opracowanie, wykonania i nadzoru nad $ciezkami edukacyjnymi, przyrodniczymi
i innymi,

c) koordynowanie edukacji ekologicznej na terenie gminy, przygotowywania
i przeprowadzania konkursow, przegladow organizowanych przez Burmistrza
majgcych na celu edukacje ekologiczna dzieci, mtodziezy oraz dorostych mieszkancow
gminy,

d) prowadzenie i monitoringu strony internetowej - EKOLOGIA;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong przyrody, w tym:

a) udzielanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw oraz naliczanie i pobieranie optat
z tego tytutu,

b) wymierzanie kar pienieznych za nielegalne usuwanie drzew i krzewow,

c) popularyzowanie ochrony przyrody w gminie,

d) wprowadzanie nowych form ochrony przyrody, okresowy nadzér i aktualizacja —w tym
okresowa aktualizacja Inwentaryzacji przyrodniczej;

3) prowadzenia spraw zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wodg i odprowadzaniem
sciekow, w tym udzielanie zezwolen, opracowywanie regulamindw, taryfy oraz doptaty;

4) udzielania dotacji z budzetu gminy dla zadan inwestycyjnych zwigzanych z ochrong
srodowiska;

5) prowadzenia spraw wynikajacych z prawa wodnego, ustawy o odpadach oraz ustawy
o odpadach wydobywczych;

6) prowadzenia postepowan w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
dla planowanych przedsiewzie¢,

7) prowadzenia dziatan wyjasniajacych i profilaktycznych dot. ochrony $rodowiska i terendw;

8) prowadzenia monitoringu drgan podtoza i budynkow oraz wychylen budynkéw podczas
wstrzgséw pochodzenia gorniczego,

9) prowadzenia spraw wynikajacych z prawa geologicznego i gorniczego, w tym uzgodnien,
opinii, dziatan dot. usuwania szkod goérniczych i zapobiegania szkodom oraz optat
eksploatacyjnych;

10) zapobiegania i zwalczania ujemnych zjawisk na obszarach wiejskich;

11) podejmowania dziatann na rzecz rozwoju obszarow wiejskich, w tym wspétpraca z LGD
Porozumienie Wzgérz Dalkowskich;

12)prowadzenia spraw zwigzanych z pos$wiadczaniem przez Burmistrza oswiadczen
wynikajgcych z ustawy o ustroju rolnym oraz przygotowywanie zaswiadczeh w zwigzku
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z wliczeniem okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego

stazu pracy;

13)koordynowania i opiniowania spraw dotyczgcych towiectwa oraz realizacji dziatan
gospodarczych w lasach gminnych;

14) prowadzenia spraw dotyczgcych rolnictwa, lesnictwa i ustawy o ochronie gruntow rolnych i
lesnych, w tym sprawy dot. granicy rolno-lesnej i planu urzagdzeniowo-rolnego;

15) prowadzenia konkurséw organizowanych przez Burmistrza majgcych na celu rozwoj
rolnictwa ekologicznego oraz koordynacja organizacji dozynek gminnych i powiatowych;
16) prowadzenia spraw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

tym:

a) udzielanie zezwolen,

b) opracowanie regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku w gminie,

c) powadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

d) kontrola wykonywania przez witascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcéw obowigzkow
wynikajgcych z ustawy,

e) przygotowanie projektu uchwaty ustalajgcej gorne stawki optat ponoszonych przez
wiascicieli nieruchomosci za ustugi wywozu nieczystosci ciektych,

f) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych dla wiascicieli nieruchomosci, ktorzy nie zawarli uméw na wywoz
nieczystosci ciektych oraz nakazujgcych przytaczenie nieruchomosci do sieci
kanalizacji sanitarnej;

17) sporzgdzania sprawozdan z: gospodarowania funduszami ochrony Srodowiska, decyzji
srodowiskowych, postepowan O0S skitadanych do organéw zewnetrznych oraz
statystycznych;

18) naliczania nadwyzki dziesigciokrotnosci $redniej krajowej przychodéw funduszy ochrony
$rodowiska przypadajgcych na jednego mieszkanca;

19) prowadzenia spraw dotyczgcych pozyskiwania przez gmine $rodkéw zewnetrznych,
udzielania dotacji z budzetu gminy na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z usuwaniem
azbestu oraz prowadzenia spraw zwigzanych z usuwaniem azbestu z terenu gminy;

20) kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC rolnikdw, budynkdw
i upraw rolniczych oraz egzekwowania naleznosci za jego niespetnienie.”;

5) § 35 otrzymuje brzmienie:

,§ 35 Woydzial Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ gminy, w tym:
a) sprzedaz, zamiana, zrzeczenie sie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, darowizna,
aport, nieodptatne przekazywanie nieruchomosci,
b) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci,
c) przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad oraz wygaszanie tego prawa,
d) przekazywanie nieruchomos$ci w najem, dzierzawe, uzyczenie,
e) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi, w tym: hipoteka,
uzytkowaniem oraz stuzebnoscig gruntowa, osobistg i przesytu,
f) przygotowywanie planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci gminy;
2) skfadania o$wiadczen o posiadanym prawie do dysponowania przez gming
nieruchomosciami na cele budowlane;
3) nabywania nieruchomosci;
4) wykonywania prawa pierwokupu,
5) ustalania optat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu, obcigzania
nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi oraz za korzystanie z nieruchomosci;
6) ustalania renty planistycznej oraz optat adiacenckich;
7) opiniowania spraw dotyczacych ochrony gruntdw rolnych i le$nych;
8) nadawania numeréw porzadkowych nieruchomosci;
9) prowadzenia nazewnictwa ulic i placow;



10) rozgraniczenia nieruchomosci;

11) scalania i podziatdw nieruchomosci,

12) podziatéw nieruchomosci oraz opiniowania wstepnych projektow podziatu nieruchomosci
w aspekcie zgodnosci z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego;

13)dokonywania analizy i wyboru obszaréw terenu gminy przeznaczonych do opracowania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

14)opracowania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy;

15) opracowania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

16) wydawania wypiséw i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium;

17)wydawania zaswiadczen o zgodnoSci zmiany sposobu uzytkowania obiektow

Z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,

opracowania koncepcji programowo-przestrzennych;

prowadzenia gminnej ewidencji zabytkow;

organizowania zamoéwier publicznych na obstuge realizowanych zadan;

reaktywacji potgczen kolejowych oraz wspoélnego biletu w LGOM.”;
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6) § 36 otrzymuje brzmienie:

— S S S

.§ 36 Wydzial Mienia realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) obstugi finansowej, nadzoru i weryfikacji planu finansowego Wydziatu Inwestycji,
Remontéw i Utrzymania;

2) rozliczania kosztéow inwestycyjnych zadan realizowanych przez Wydziatu Inwestycji,
Remontéw i Utrzymania;

3) ewidencji kosztow inwestycyjnych zadarn realizowanych przez Wydziatu Inwestycji,
Remontéw i Utrzymania;

4) ewidencji sktadnikbw mienia pochodzgcego z odzysku podczas realizacji robodt
budowlanych;

5) ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania uméw z tytutu gwarancji i rekojmi;

6) prowadzenia ewidencji mienia;

7) przyjecia i ewidencji majatku likwidowanych jednostek;

8) przeprowadzania przeglgddéw stanu technicznego budynkéw uzyteczno$ci publicznej
gminy;

9) realizacji obowigzkéw ochrony przeciwpozarowej budynkéw, obiektéw budowlanych

i terendw gminy;
10) sporzadzania rocznej informacji o stanie mienia komunalnego.”

7) § 39 otrzymuje brzmienie:

,§ 39. Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych realizuje w szczegélnosci
zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw dotyczgcych zakfadania, przeksztatcania i likwidowania osrodka
pomocy spotecznej i ztobka;

2) koordynowania i sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig osrodka pomocy spotfecznej
i ztobka;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z powolywaniem | odwotywaniem dyrektora
osrodka pomocy spotecznej i ztobka;

4) prowadzenia dziatan wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3,
w tym prowadzenie rejestru ztobkow i klubdw dzieciecych, udzielania i rozliczania dotacji
dla instytucji zajmujgcych sie opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz sprawozdawczosci
dotyczacej opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

5) udzielania i rozliczanie dotacji na ochrone zdrowia i pomoc spoteczna;

6) opracowywania i koordynowania strategii rozwigzywania problemow spotecznych oraz
gminnych programéw dotyczgcych profilaktyki spotecznej i spraw spotecznych;

7) wspotpracy z Gminng Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;
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8) przygotowywania postepowan konkursowych na wybor realizatorow programow
zdrowotnych;

9) naktadania zadan ochrony zdrowia zgodnie z ustawg o dziatalnosci leczniczej;

10)nadzoru nad realizacjg umow, porozumien na realizacje $wiadczen zdrowotnych
i programow zdrowotnych;

11) prowadzenia polityki zdrowotnej;

12) prowadzenia profilaktyki, promocji i edukacji zdrowotnej;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z opiniowaniem godzin pracy aptek ogélnodostepnych na
terenie gminy;

14) prowadzenia polityki mieszkaniowej;

15) prowadzenia dokumentacji posiedzen spotecznej komisji mieszkaniowej;

16) wspotpracy z zarzadcami i wtascicielami nieruchomosci w sprawie zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych;

17) prowadzenia spraw dotyczacych przydziatu mieszkan;

18) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
i Komunikacji Miejskiej w zakresie zarzgdzania zasobem mieszkaniowym gminy;

19) wspierania dziatah PTBS Sp. z o0.0. zwigzanych 2z zaspokajaniem potrzeb
mieszkaniowych.”;

8) § 42 otrzymuje brzmienie:

Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Zewnetrznych realizuje w szczegdlnosci

zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw z zakresu promocji gminy;

2) koordynacji imprez o charakterze promocyjnym gminy;

3) zamawiania i kolportazu materiatdw promocyjnych gminy;

4) prowadzenia spraw  zwigzanych z  pozyskiwaniem  srodkow  finansowych
z budzetu Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych;

5) wdrazania i nadzoru nad wdrazaniem projektdow finansowanych z budzetu Unii
Europejskiej i innych zrédet zewnetrznych;,

6) informowania spotecznos$ci gminy o mozliwosciach pozyskiwania srodkow finansowych
z budzetu Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych;

7) wspolpracy ze zwigzkami miedzygminnymi i stowarzyszeniami jednostek samorzgdu
terytorialnego;

8) wspdlpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z tworzeniem i realizacja dokumentéw strategicznych

i planow rozwoju gminy; :

wdrazania w gminie programu Burmistrza w zakresie sportu i rekreacji;

udziatu gminy w programach i projektach instytucji zewnetrznych;

wydawania zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych;

wprowadzania do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)

informacji o dziatalnosci gospodarczej;

prowadzenia ewidencji pol biwakowych i obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie;

wspierania rozwoju matych i srednich przedsiebiorstw dziatajgcych na terenie gminy;

prowadzenia czynnosci kontrolnych dziatalnosci przedsiebiorcy;

organizowania prac uzytecznosci spotecznej i nadzoru nad ich przebiegiem;

prowadzenia i aktualizowania Internetowej Bazy Firm;

realizacji programu Gminnego Banku Kadr;

tworzenia i aktualizowania oferty inwestycyjnej gminy;

prowadzenia dziatarht majgcych na celu pozyskanie nowych inwestycji dla gminy.”;
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9) § 44 otrzymuje brzmienie:

R A )

.8 44. Biuro Rady Miejskiej i Jednostek Pomocniczych realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu:

1) obstugi organizacyjno-technicznej Rady i jej komisji;

6 %



2) prowadzenia rejestru centralnego uchwat Rady;

3) prowadzenia zbiorow uchwat i aktéw prawa miejscowego;

4) prowadzenia zbiorow: zarzadzen Burmistrza oraz zarzadzen kierownika Urzedu;

5) prowadzenia rejestru centralnego zarzgdzen i polecen Burmistrza oraz zarzadzen
Kierownika Urzedu;

6) realizacji zadan dotyczgcych wyboréw tawnikdéw;

7) wspbdtpracy z Miodziezowg Radag Miejsks;

8) tworzenia jednostek pomocniczych na terenie miasta i gminy oraz przeprowadzania

wybordw ich organdw;

9) obstugi organizacyjno-technicznej jednostek pomocniczych na terenie miasta;

10) prowadzenia spraw organizacyjnych i prawnych samorzaddéw mieszkancow wsi, w tym
w zakresie realizacji planéw finansowo-rzeczowych;

11) zatatwiania spraw biezgcych zwigzanych z problemami i potrzebami samorzgdow
mieszkancow wsi;

12) gromadzenia dokumentacji dotyczacej dziatalnosci jednostek pomocniczych;

13)zlecania jednostkom organizacyjnym gminy i spétkom prawa handlowego, w ktorych
gmina jest udziatowcem oraz innym podmiotom, realizacji zadan, z wytgczeniem zadan
okreslonych w § 38 pkt 2 i 3 oraz w § 39 pkt 8, na rzecz jednostek pomocniczych gminy
oraz kontrolowania ich realizacji;

14) tworzenia gminnej rady seniorow;

15) obstugi technicznej spotkan Burmistrza z mieszkancami gminy.”;

10) § 52 otrzymuje brzmienie:
,§ 52. Biuro Zamowien Publicznych realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:

1) opracowywania projektow regulaminéw i procedur w sprawie zasad postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

2) prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego we wspoipracy

z wydziatami i samodzielnymi stanowiskami pracy, ktére odpowiadajg za ich czes¢

merytoryczna;

powotywania i organizowania pracy zespotéw przetargowych;

prowadzenia dokumentacji postepowan;

sporzgdzania sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych;

prowadzenia rejestru umow zawieranych w wyniku postgpowan realizowanych

przez Biuro”.
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§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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