BURMISTRZA POLKOWIC
z dnia 31 stycznia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Polkowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 282/15 Burmistrza Polkowic z dnia 11 maja
2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 14. 1. Burmistrz jako kierownik Urzedu:

1) okres$la polityke Urzedu;

2) zapewnia organizacyjne i materialne warunki niezbedne dla wykonywania przez
Urzad powierzonych zadan,

3) ustala kierunki polityki kadrowej w Urzedzie;

4) wydaje zarzadzenia i polecenia stuzbowe;

5) sprawuje nadzér nad realizacja zadan wykonywanych przez Urzad oraz nad
przestrzeganiem zasad praworzadnosci,

6) jest zwierzchnikiem stuzbowym dla pracownikéw Urzedu;

7) nadzoruje dziatalnosé:
a) Wydziatu Komunikacji Spotecznej;
b) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli;
c) Stuzby Bhp;
d) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych;
e) Administratora bezpieczenstwa informac;ji;
f) Gminnego architekta zieleni;
g) Petnomocnika ds. nadzoru wtascicielskiego i pomocy publicznej;
h) Petnomocnika ds. transportu i obszaréw wiejskich.”;

2) w § 16 ust. 1 2 otrzymujg brzmienie:

.8 16. 1 Zastepca Burmistrza ds. Gospodarczych nadzoruje dziatalnosé:
1) Wydziatu Inwestycji, Remontéw i Utrzymania;

2) Wydziatu Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich;

3) Wydziatu Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci;

4) Petnomocnika ds. miejskiej infrastruktury swiattowodowej;
2. Zastepca Burmistrza ds. Spotecznych sprawuje nadzér nad wydziatami:
1) Oswiaty i Kultury;

2) Organizacji Pozarzadowych;

3) Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych;”;

3) § 21 otrzymuje brzmienie:
.8 21. W strukturze Urzedu wyodrebnia sie: Najwyzsze Kierownictwo, samodzielne
stanowiska pracy oraz wydziaty, ktére postugujg sie nastepujgcymi symbolami przy
znakowaniu spraw:
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Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej symbol
. | Najwyzsze Kierownictwo:

1, | Burmistrz B
2. | Zastepca Burmistrza ds. Spotecznych BS
3. | Zastepca Burmistrza ds. Gospodarczych BG
4. | Sekretarz Gminy - Petnomocnik ds. systemu jakosci SE
5. | Skarbnik Gminy SK
6. | Dyrektor Gabinetu Burmistrza — Petnomocnik ds. Gminnego Banku Kadr DG
Il. | Wydzialy:

1. | Wydziat Komunikacji Spotecznej KS
2. | Wydziat Inwestycji, Remontéw i Utrzymania IR
3. | Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich SW
4. | Wydziat Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci PG
5. | Wydziat O$wiaty i Kultury OK
6. | Gabinet Burmistrza GB
7. | Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Zs
8. | Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Zewnetrznych RF
9. | Wydziat Organizacji Pozarzgdowych OP
10. | Wydziat Organizacyjno-Administracyjny OA
11. | Wydziat Spraw Obywatelskich SO
12. | Wydziat Informatyki IT
13, | Wydziat Budzetu i Finansow BF
14. | Biuro Zaméwien Publicznych ZP
15. | Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli AW
16. | Biuro Radcéw Prawnych RP
17. | Biuro Rady Miejskiej i Jednostek Pomocniczych RM
18. | Gminne Centrum Zarzgdzania Kryzysowego CR
19. | Urzad Stanu Cywilnego UsSC
lll. | Samodzielne stanowiska pracy:

1. | Petnomocnik ds. transportu i obszaréw wiejskich PTiOW
2. | Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych Pl
3. | Petnomocnik ds. systemu zarzadzania bezpieczenstwem informaciji PB
4. | Archiwum zaktadowe AR
5. | Petnomocnik ds. nadzoru wlascicielskiego i pomocy publicznej PNW
6. | Stuzba bhp BHP
7. | Administrator bezpieczenfstwa informacji ABI
8. | Gminny architekt zieleni AZ
9. | Petnomocnik ds. miejskiej infrastruktury $wiattowodowe;j PIT

4) § 32a otrzymuje brzmienie:

»§ 32a. Petnomocnik ds. nadzoru wiascicielskiego i pomocy publicznej realizuje

w szczegoblnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia rejestru akgji i udziatéw gminy w spétkach prawa handlowego oraz wykazu
spotek, ktorych udziatowcem jest gmina Polkowice;

2) sprawowania nadzoru wiascicielskiego nad spoétkami prawa handlowego z udziatem
gminy Polkowice;

3) koordynowania dziatan Urzedu w zakresie udzielania przez gming pomocy publicznej
podmiotom gospodarczym;

4) finansowania zadan gminy w zakresie publicznego transportu zbiorowego
realizowanego przez Zaktad Komunikacji Miejskiej w Polkowicach;

5) opiniowania wnioskow do budzetu gminy i wieloletniej prognozy finansowej

dotyczacych spotek i Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Polkowicach.”;



5) po § 32a dodaje sie § 32b w brzmieniu:

.§ 32b. Petnomocnik ds. transportu i obszaréw wiejskich realizuje w szczegdlnosci

zadania z zakresu:

1) wspotpracy z sottysami i radami soteckimi;

2) wspotdziatania z jednostkami, instytucjami i spotkami gminy oraz organizacjami
spofecznymi dziatajgcymi na terenie gminy w zakresie zadan realizowanych
na terenach wiejskich;

3) nadzorowania merytorycznego funkcjonowania Zaktadu Komunikacji Miegjskiej
w Polkowicach;

4) realizacji zadan gminy w zakresie publicznego transportu zbiorowego.”;

6) paragraf 33 otrzymuje brzmienie:
»8 33. Wydziat Inwestycji, Remontow i Utrzymania realizuje w szczegélnosci zadania
z zakresu:
1) koordynowania i prowadzenia catosci spraw zwiagzanych z:
a) realizacjg zadan inwestycyjnych, remontowych i rozbiérkowych ujetych w budzecie
gminy,
b) biezacym utrzymaniem gminnej infrastruktury technicznej,
c) utrzymaniem porzadku i czystosci na terenie gminy,
d) zarzadzaniem drogami, w tym:
- utrzymywania nawierzchni jezdni, chodnikéw, parkingéw, ciggdéw pieszych,
obiektéw inzynierskich i urzadzen zabezpieczajacych,
- prowadzenia okresowego i obowigzkowego przegladu stanu technicznego drog
i obiektow mostowych,
- wydawania zezwolen na: zajecie pasa drogowego oraz prowadzenie nadzoru
w tym zakresie, lokalizacje obiektéw i urzadzen niezwigzanych z obstuga drogi
oraz zjazdéw w pasie drogowym i przejazd po drogach gminnych pojazdow
ponadnormatywnych,
- umieszczania i utrzymywania tablic z nazwami ulic i placow,
- opiniowania projektéw organizacji ruchu,
- nadawania i pozbawiania kategorii drog gminnych oraz ustalania przebiegu drog
gminnych,
e) ustawg o ochronie zwierzat,
f) zarzadzaniem cmentarzem gminnym oraz miejscami pamieci narodowej,
g) utrzymaniem zieleni gminnej oraz wycinki i pielegnacji drzew i krzewow,
h) budowa szaty roslinnej,
i) obowigzkowg deratyzacja,
i) zajeciem gminnych terendw zielonych,
k) gospodarkg komunalna,
I) realizacjg porozumien lub dotacji z zakresu realizowanych zadan,
m) zaopatrzeniem gminy w energie elektryczng i cieplng oraz gaz,
n) o$wietleniem ulic, placéw i terenéw gminnych,
0) utrzymaniem i konserwacjg urzgdzen melioracyjnych bedgcych wiasnoscig gminy;
2) przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
lub przygotowanie czesci merytorycznej i kosztowej opiséw przedmiotu zamowienia
oraz wnioskowanie do Biura Zamowien Publicznych o przeprowadzenie
postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego na zadania okreslone
w budzecie gminy;
3) wuzgadniania z przysztymi uzytkownikami zatozen funkcjonalno-uzytkowych
planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych;
4) prowadzenia nadzoru inwestorskiego realizowanych zadan;
5) przygotowania czesci merytorycznej i harmonogramdéw rzeczowo-finansowych
do wnioskéw o dofinansowanie zadan ze zrédet pozabudzetowych;
6) przygotowania czesci merytorycznej sprawozdan i informacji z dofinansowania zadan

ze Zrodet pozabudzetowych;



7) opracowania opinii, sporzgdzania wyceny kosztéw realizacji planowanych inwestycji
i remontow;

8) informowania Burmistrza o zagrozeniach w procesach inwestycyjnych;

9) sporzgdzania na wniosek Burmistrza informacji i sprawozdan z realizacji rzeczowo-
finansowej inwestycji; '

10) przygotowania propozycji do projektu budzetu w zakresie realizowanych badz
planowanych do realizacji przez wydziat zadan inwestycyjnych, remontowych
i biezacych;

11) sporzadzania sprawozdan 2z wykonania budzetu gminy w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat;

12) rozliczania kosztow inwestycyjnych zadan;

13) ewidencji kosztow inwestycyjnych zadan;

14) ewidencji sktadnikéw mienia pochodzacego z odzysku podczas realizacji robot
budowlanych;

15) ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umow z tytutu gwarancji i rekojmi.”;

7) § 35 otrzymuje brzmienie:
,§ 35. Wydzial Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ gminy, w tym:
a) sprzedaz, zamiana, zrzeczenie sie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, darowizna,
aport, nieodptatne przekazywanie nieruchomosci,
b) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci nieruchomosci,
c) przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad oraz wygaszanie tego prawa,
d) przekazywanie nieruchomosci w najem, dzierzawe, uzyczenie,
e) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi, w tym: hipoteka,
uzytkowaniem oraz stuzebnoscig gruntowa, osobistg i przesylu,
f) przygotowywanie planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci gminy;
2) sktadania oswiadczern o posiadanym prawie do dysponowania przez gmine
nieruchomosciami na cele budowlane;
3) nabywania nieruchomosci;

wykonywania prawa pierwokupu;

ustalania optat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu, obcigzania

nieruchomos$ci ograniczonymi prawami rzeczowymi oraz za korzystanie z nieruchomosci;

ustalania renty planistycznej oraz optat adiacenckich;

opiniowania spraw dotyczacych ochrony gruntéw rolnych i leSnych;

nadawania numeréw porzadkowych nieruchomosci,

prowadzenia nazewnictwa ulic i placéw;

10) rozgraniczenia nieruchomosci;

11) scalania i podziatéw nieruchomosci,

12) podziatdbw nieruchomosci oraz opiniowania wstepnych projektéw podziatu
nieruchomosci w aspekcie zgodnosci z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego;

13) dokonywania analizy i wyboru obszaréw terenu gminy przeznaczonych do opracowania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

14) opracowania studium uwarunkowarn i kierunkéow zagospodarowania przestrzennego
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gminy;
15) opracowania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
16) wydawania wypiséw i wyrysow 2z miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego oraz studium;

17) wydawania zaswiadczenn o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania obiektoéw
z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego;

18) opracowania koncepcji programowo-przestrzennych;

19) prowadzenia gminnej ewidencji zabytkow;

20) organizowania zamoéwien publicznych na obstuge realizowanych zadan;

Ndy



21) reaktywacji potgczen kolejowych oraz wspolnego biletu w LGOM,;

22) prowadzenia ewidencji mienia;

23) przyjecia i ewidencji majatku likwidowanych jednostek;

24) przeprowadzania przegladéw stanu technicznego budynkéw uzytecznosci publiczne;j
gminy;

25) realizacji obowiazkdw ochrony przeciwpozarowej budynkow, obiektow budowlanych
i terenow gminy;

26) sporzadzania rocznej informacji o stanie mienia komunalnego;

27) ubezpieczania mienia gminy.”;

8) uchyla sie paragraf 36;

9) po § 36 dodaje sie § 36a w brzmieniu:

.§ 36a. Petnomocnik ds. miejskiej infrastruktury s$wiatlowodowej realizuje

w szczegoblnosci zadania z zakresu:

1) planowania, realizacji oraz nadzoru nad inwestycjami z zakresu budowy i rozbudowy
infrastruktury sieci MAN Polkowice oraz monitoringu miejskiego;

2) koordynacji oraz odpowiedzialno$ci za rozwigzywanie biezacych problemoéw
technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem sieci MAN Polkowice oraz monitoringu
miejskiego;

3) realizacji zadan zwigzanych z administrowaniem siecig MAN Polkowice oraz
monitoringiem miejskim;

4) nadzoru nad dokumentacja projektowa, wykonawczg oraz inwentaryzacji
infrastruktury aktywnej oraz pasywnej MAN — Polkowice.”;

10)  § 39 otrzymuje brzmienie:

.8 39. Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw dotyczacych zaktadania, przeksztatcania i likwidowania osrodka
pomocy spotecznej i ztobka;

2) koordynowania i sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig osrodka pomocy spotecznej
i ztobka,

3) prowadzenia spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem dyrektora o$rodka
pomocy spotecznej i ztobka,

4) prowadzenia dziatan wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3,
w tym prowadzenie rejestru ztobkdw i klubdw dzieciecych, udzielania i rozliczania
dotacji dla instytucji zajmujacych sie opiekg nad dzieémi w wieku do lat 3 oraz
sprawozdawczosci dotyczacej opieki nad dziecmi w wieku do lat 3;

5) udzielania i rozliczanie dotacji na ochrone zdrowia i pomoc spoteczna;

6) opracowywania i koordynowania strategii rozwigzywania problemow spotecznych
oraz gminnych programoéw dotyczacych profilaktyki spotecznej i spraw spotecznych;

7) wspotpracy z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;

8) przygotowywania postepowan konkursowych na wybdr realizatorbw programow
zdrowotnych;

9) naktadania zadan ochrony zdrowia zgodnie z ustawg o dziatalnosci leczniczej;

10) nadzoru nad realizacja umdw, porozumien na realizacje Swiadczen zdrowotnych
i programow zdrowotnych;

11) prowadzenia polityki zdrowotnej;

12) prowadzenia profilaktyki, promociji i edukacji zdrowotne;j;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z opiniowaniem godzin pracy aptek
ogolinodostepnych na terenie gminy;

14) prowadzenia polityki mieszkaniowej;

15) prowadzenia dokumentacji posiedzen spotecznej komisji mieszkaniowej;

16) wspédlpracy z zarzadcami i witascicielami nieruchomosci w sprawie zaspokajania
potrzeb mieszkaniowych;

17) prowadzenia spraw dotyczgcych przydziatu mieszkan;



18) prowadzenie dziatan zwigzanych z umozliwieniem splaty zadluzenia z tytutu
naleznosci za korzystanie z lokali stanowigcych mieszkaniowy zasdb gminy
Polkowice w formie §wiadczenia rzeczowego;

19) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia Polkowickiego Przedsiebiorstwa
Komunalnego w zakresie zarzadzania zasobem mieszkaniowym gminy;

20) wspierania dziatan PTBS Sp. z o0.0. zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb
mieszkaniowych.”;

11) uchyla sie¢ paragraf 40;

12) paragraf 42 otrzymuje brzmienie:

"§ 42. Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Zewnetrznych realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych z budzetu
Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych;

2) wdrazania i nadzoru nad wdrazaniem projektéw finansowanych z budzetu Unii
Europejskiej i innych Zrodet zewnetrznych;

3) informowania spotecznosci gminy o mozliwoSciach pozyskiwania Srodkoéw
finansowych z budzetu Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych;

4) wspdtpracy ze zwigzkami miedzygminnymi i stowarzyszeniami jednostek samorzadu
terytorialnego;

5) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z tworzeniem i realizacjg dokumentow strategicznych
i planéw rozwoju gminy;

7) wdrazania w gminie programu Burmistrza w zakresie sportu i rekreaciji;

8) udziatu gminy w programach i projektach instytucji zewnetrznych;

9) wydawania zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych;

10) wprowadzania do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) informacji o dziatalno$ci gospodarczej;

11) prowadzenia ewidencji pol biwakowych i obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie;

12) wspierania rozwoju matych i srednich przedsiebiorstw dziatajgcych na terenie gminy;

13) prowadzenia czynnosci kontrolnych dziatalnosci przedsiebiorcy;

14) organizowania prac uzytecznosci spotecznej i nadzoru nad ich przebiegiem;

15) prowadzenia i aktualizowania Internetowej Bazy Firm;

16) realizacji programu Gminnego Banku Kadr;

17) tworzenia i aktualizowania oferty inwestycyjnej gminy;

18) prowadzenia dziatan majgcych na celu pozyskanie nowych inwestycji dla gminy;

19) wdrazania postanowienn Porozumienia z KGHM Polska Miedz S.A. w sprawie
rozbudowy Obiektu Unieszkodliwiania Odpaddéw Wydobywczych ,Zelazny Most wraz
z Kwatera Potudniowg”;

20) wdrazania polkowickiego budzetu obywatelskiego;”.

13) zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia;

14) zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr @@.@/2018 Burmistrza Polkowic z dnia .7..

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY POLKOWICE

2 uiazoigy.

Zatacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Polkowice

Z.ca Burmistrza
ds. Gospodarczych

Z-ca Burmistrza
ds. Spolecznych
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nri%82018
Burmistrza Polkowic
z dnia ?).’].6.‘:0‘??\5%2018 r.

AKTY PRAWNE
ZWIAZANE Z REGULAMINEM ORGANIZACYJNYM URZEDU GMINY POLKOWICE

Lp. | § regulaminu dokument zwigzany tytut dokumentu
§4ust. 2 Zarzadzenie Nr 808/12 Burmistrza Polkowic | w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie
z dnia 9.02.2012 . Gminy Polkowice i jednostkach organizacyjnych gminy Polkowice
2. § 5ust. 1 Zarzadzenie Nr 3/10 Kierownika Urzedu w sprawie ustalenia standardéw obstugi klienta
Gminy Polkowice z dnia 13.01.2010 r.
& § 5 ust. 1 Zarzadzenie Nr 1131/16 Burmistrza Polkowic | Kodeksu etycznego pracownikow Urzedu Gminy Polkowice
z dnia 14.07.2016 1.
4. §6 ust. 1 Okalnik Nr 18/02 Burmistrza Gminy Polkowice | w sprawie wdrozenia systemu jakosci w Urzedzie Gminy Polkowice
z dnia 5.02.2002 r.
5 § 6 ust. 1 Zarzadzenie Nr 410/15 Burmistrza Polkowic w sprawie dokumentéw systemu zarzgdzania jakoscig w Urzedzie Gminy
§7 ust. 4 z dnia 25.06.2015 . Polkowice
§12ust. 2
§ 70 ust. 3
6. § 7 ust. 4 Zarzadzenie Nr 795/12 Burmistrza Polkowic W sprawie organizacji i zasad udostepniania informac;ji publicznych
§ 8 ust. 5° z dnia 9.02.2012r. w Biuletynie Informaciji Publicznej
7. §7ust. 5 Zarzadzenie Nr 392/15 Burmistrza Polkowic w sprawie okreslenia stanowisk, z ktorymi tgczy sie dostep do informaciji
z dnia 17.06.2015 . niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”
8. §7ust. 5 Zarzadzenie Nr 380/15 Burmistrza Polkowic w sprawie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
§ 11 ust. 4 z dnia 10.06.2015 r.
9. § 8 ust. 1 Zarzadzenie Nr 130/11 Burmistrza Polkowic w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu, w budzecie, wieloletnigj
zdnia 17.03.2011 . prognozie finansowe;j i innych planach finansowych gminy Polkowice
10. §8ust 2 Zarzgdzenie Nr 5/17 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw
§ 9 ust. 1 Gminy Polkowice z dnia 8.02.2017 r. finansowo-ksiegowych”
11: §8ust. 2 Zarzgdzenie Nr 1525/17 Burmistrza Polkowic | w sprawie wprowadzenia "Zasad (polityka) rachunkowosci i zaktadowego
zdnia 23.03.2017 r. 1. planu kont"
12. § 8 ust. 2 Zarzgdzenie Nr 1412/17 Burmistrza Polkowic | w sprawie wprowadzenia "Instrukcji postepowania w zakresie

z dnia 11.01.2017 r.

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w gminie
Polkowice"




13. §8ust. 2 Zarzadzenie Nr 5/17 Kierownika Urzedu w sprawie stosowania przepiséw Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
Gminy Polkowice z dnia 8.02.2017 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz Ustawy z dnia 6 lutego 1997 r.
0 powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym
14, § 8 ust. 4 Zarzadzenie Nr 1835/09 Burmistrza Polkowic | w sprawie zatwierdzenia ,Procedury pozyskiwania $rodkéw pochodzacych
Zz dnia 29.10.2009 r. z funduszy zewnetrznych w Gminie Polkowice”
15. §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 1164/16 Burmistrza Polkowic | okreslenia zasad wspotpracy pomiedzy Wydziatami Urzedu Gminy
z dnia 27.07.2016 r. Polkowice a Biurem Zamoéwien Publicznych w zakresie prowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.
16. §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 294/07 Burmistrza Polkowic w sprawie nadania Regulaminu Pracy Sadu Konkursowego
z dnia 30.05.2007 r.
17. §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 1165/16 Burmistrza Polkowic | zasad postepowania przy udzieleniu zamoéwien publicznych o wartosci
z dnia 27.07.2016 r. nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
18. §8ust. 5 Zarzadzenie Nr 1166/16 Burmistrza Polkowic | w sprawie nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;
z dnia 27.07.2016 r.
19. §9ust. 1 Zarzadzenie Nr 55/15 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia "Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
Gminy Polkowice z dnia 16.12.2015 . inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie"
20. §9ust. 1 Zarzadzenie Nr 3/05 Kierownika Urzedu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
Gminy Polkowice z dnia 17.02.2005 . w Urzedzie Gminy Polkowice
21, § 9 ust. 1 Zarzadzenie Nr 53/15 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia " Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j"
Gminy Polkowice z dnia 16.12.2015 .
22, § 9 ust. 1 Zarzadzenie Nr 32/13 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia "Instrukcji gospodarowania drukami $cistego
Gminy Polkowice z dnia 19.09.2013 r. zarachowania"
23, § 10 ust. 2 Zarzadzenie Nr 399/07 Burmistrza Polkowic zatwierdzajace Instrukcje w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania
Z dnia 1.08.2007 r. kontroli administracyjnej w Urzedzie Gminy Polkowice
24, § 10 ust. 2 Zarzgdzenie Nr 2519/10 Burmistrza Polkowic | w sprawie ustalenia Regulaminu przeprowadzania audytu wewnetrznego
zdnia 1.12.2010 . w Urzedzie Gminy Polkowice
25. §10ust. 3 Zarzadzenie Nr 1690/09 Burmistrza Polkowic | w sprawie wzoru legitymacji stuzbowej pracownikéw Urzedu Gminy
z dnia 5.08.2009 . Polkowice
26. § 11 ust. 1 Zarzadzenie Nr 58/16 Kierownika Urzedu w sprawie wprowadzenia do stosowania programu komputerowego
Gminy Polkowice z dnia 27.12.2016 r. w Urzedzie Gminy Polkowice
27. § 11 ust. 4 | Zarzadzenie Nr 17/13 Kierownika Urzedu w sprawie zasad prowadzenia wtasnych baz danych
Gminy Polkowice z dnia 22.05.2013 r.
28. § 11 ust. 4 | Zarzadzenie Nr 96/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad prowadzenia centralnych rejestréw kancelaryjnych
§ 61 z dnia 2.02.2015r.
29. § 12 ust. 2 | Zarzadzenie Nr 901/08 Burmistrza Polkowic w sprawie ustalenia zasad postepowania przy udzieleniu odpowiedzi na
z dnia 26.03.2008 r. interpelacje i wnioski radnych
30. §12ust. 2 Zarzadzenie Nr 1154/08 Burmistrza Polkowic | w sprawie zasad redagowania aktéw prawnych
§ 61 z dnia 3.09.2008 .
31. § 12 ust. 2 | Zarzadzenie Nr 413/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad przygotowania i obiegu projektéw uchwat Rady Miejskiej w




§61

z dnia 25.06.2015 .

Polkowicach oraz obiegu uchwat podjetych przez Rade Miejskg w
Polkowicach

32. § 17 ust. 4 | Zarzgdzenie Nr 25/15 Kierownika Urzedu w sprawie ustalenia ,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Gminy Polkowice z dnia 03.06.2015 r. Socjalnych” w Urzedzie Gminy Polkowice
33. § 23 ust. 2 | Zarzgdzenie Nr 5/18 Kierownika Urzedu w sprawie obsady etatowej Urzedu Gminy Polkowice
Gminy Polkowice z dnia 31.01.2018 r.
34. § 26 ust. 3 | Zarzadzenie Nr 1913/17 Burmistrza Polkowic | w sprawie zatrudniania pracownikow w Urzedzie Gminy Polkowice
§ 54 ust. 3 z dnia 23.10.2017 .
pkt 5 lit. a
35. | § 54 ust. 3 pkt | Zarzgdzenie Nr 53/17 Kierownika Urzedu w sprawie regulaminu pracy Urzedu Gminy Polkowice
5I1it. a Gminy Polkowice z dnia 8.11.2017 r.
36. § 61 Zarzadzenie Nr 412/15 Burmistrza Polkowic w sprawie zasad przygotowywania i obiegu projektdéw zarzadzen Burmistrza
z dnia 25.06.2015 . Polkowic / Kierownika Urzedu Gminy Polkowice
37. § 68 ust. 1 Zarzadzenie Nr 61/11 Burmistrza Polkowic w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych
z dnia 26.01.2011 r.
38. § 68 ust. 2 | Zarzgdzenie Nr 346/07 Burmistrza Polkowic w sprawie wprowadzenia wzoréw Systemu Identyfikacji Wizualnej Gminy
z dnia 27.06.2007 r. ' Polkowice
39. § 69 pkt 1 Zarzadzenie Nr 408/15 Burmistrza Polkowic w sprawie kart ustug
z dnia 25.06.2015 .
40. §70ust. 3 | Proces P.4.1.03. Proces zatatwiania skarg i wnioskéw przez Burmistrza Polkowic




	Zarządzenie Nr 2088/18

	Załącznik Nr 1 
	Załącznik Nr 2




