
Wykaz rejestrów, ewidencji i archiwów prowadzonych 
w Urzędzie Gminy Polkowice 

 
Lp. nazwa rejestru/ewidencji jednostka prowadząca sposób udostępnienia 

(bip/na wniosek) 
1.  Książka kontroli Biuro Audytu Wewnętrznego i Kontroli na wniosek 
2. Rejestr uchwał Rady Miejskiej w Polkowicach 

 
Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

3. Rejestr wniosków komisji Rady Miejskiej  
w Polkowicach (oddzielny dla każdej komisji) 

Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

4. Rejestr uchwał komisji, zespołów i innych organów kolegialnych 
Rady Miejskiej w Polkowicach (oddzielny dla każdej komisji, 
zespołu, innego organu) 

Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

5. Rejestr wniosków i interpelacji radnych Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

6. Rejestr wniosków i postulatów mieszkańców i innych podmiotów 
do Rady Miejskiej w Polkowicach 

Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

7. Rejestr skarg i wniosków załatwianych przez Radę Miejską w 
Polkowicach  

Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

8. Rejestr zarządzeń Burmistrza Polkowic Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

9. Rejestr zarządzeń kierownika Urzędu Gminy Polkowice Biuro Rady Miejskiej i Jednostek 
Pomocniczych 

na wniosek 

10. Rejestr skarg i wniosków załatwianych przez Burmistrza Polkowic  Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 
11. Rejestr upoważnień do działania w imieniu Burmistrza Polkowic Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 
12. Rejestr upoważnień i pełnomocnictw do działania w imieniu 

Kierownika Urzędu Gminy Polkowice  
Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 

13. Archiwum zakładowe  Archiwum Zakładowe na wniosek 
14. Rejestr przesyłek wpływających  Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 
15. Rejestr przesyłek wpływających - faktury  Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 
16. Rejestr przesyłek wychodzących Wydział Organizacyjno-Administracyjny na wniosek 
17. Rejestr przedpoborowych Gminne Centrum Zarządzania 

Kryzysowego 
na wniosek 

18. Lista poborowych Gminne Centrum Zarządzania  
Kryzysowego 

na wniosek 

19. Wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do obowiązku służby 
wojskowej 

Gminne Centrum Zarządzania  
Kryzysowego 

na wniosek 



20.  Rejestr wypadków przy pracy Służba Bhp na wniosek 
21. Rejestr wypadków w drodze do pracy i z pracy Służba Bhp na wniosek 
22. Archiwum Urzędu Stanu Cywilnego w Polkowicach Urząd Stanu Cywilnego na wniosek 
23. Rejestr przesyłek wpływających do USC Urząd Stanu Cywilnego na wniosek 
24. Rejestr umów Biuro Radców Prawnych na wniosek 
25. Umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie zamówień 

publicznych 
Biuro Zamówień Publicznych na wniosek 

26.  Rejestr wydawanych i utraconych dowodów osobistych Wydział Spraw Obywatelskich na wniosek 
27. Rejestr ewidencji ludności Wydział Spraw Obywatelskich na wniosek 
28. Rejestr instytucji kultury Wydział Oświaty i Kultury BIP 
29.  Ewidencja spełniania obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki 
Wydział Oświaty i Kultury na wniosek 

30. Rejestr zaświadczeń komisji egzaminacyjnej o zdaniu egzaminu na 
stopień nauczyciela mianowanego 

Wydział Oświaty i Kultury na wniosek 

31. Ewidencja szkół i placówek niepublicznych Wydział Oświaty i Kultury BIP 
32. Rejestr żłobków i klubów dziecięcych Wydział Zdrowia, Spraw Społecznych  

i Mieszkaniowych 
BIP 

33.  Rejestr aktów nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela Wydział Oświaty i Kultury na wniosek 
34. Rejestr wydanych zezwoleń na założenie szkoły lub placówki 

publicznej 
Wydział Oświaty i Kultury BIP 

35. Rejestr zaświadczeń w sprawach podatkowych Wydział Budżetu i Finansów na wniosek 
36. Ewidencja psów zarejestrowanych na terenie miasta i gminy 

Polkowice 
Wydział Inwestycji, Remontów 
i Utrzymania 

na wniosek 

37.  Wykaz danych o dokumentach zawierających informację o 
środowisku i jego ochronie 

Wydział Ochrony Środowiska i 
Obszarów Wiejskich 

na wniosek 

38. Ewidencja zbiorników bezodpływowych i przydomowych 
oczyszczalni ścieków 

Wydział Ochrony Środowiska i 
Obszarów Wiejskich 

na wniosek 

39.  Ewidencja udzielonych i cofniętych zezwoleń w zakresie 
opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości 
ciekłych 

Wydział Ochrony Środowiska i 
Obszarów Wiejskich 

na wniosek 

40.  Ewidencja udzielonych i cofniętych zezwoleń w zakresie ochrony 
przed bezdomnymi zwierzętami  

Wydział Ochrony Środowiska i 
Obszarów Wiejskich 

na wniosek 

41. Ewidencja udzielonych i cofniętych zezwoleń w zakresie 
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także 
grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części 

Wydział Ochrony Środowiska i 
Obszarów Wiejskich 

na wniosek 

42. Rejestr zezwoleń na sprzedaż alkoholu – detal Wydział Rozwoju Gospodarczego  
i Funduszy Zewnętrznych 

na wniosek 

43. Rejestr zezwoleń na sprzedaż alkoholu – gastronomia Wydział Rozwoju Gospodarczego  na wniosek 



i Funduszy Zewnętrznych 
44. Ewidencja innych obiektów świadczących usługi hotelarskie Wydział Rozwoju Gospodarczego  

i Funduszy Zewnętrznych 
na wniosek 

45.. Dziennik zmian treści informacji publicznych udostępnionych w 
BIP oraz prób dokonywania takich zmian przez osoby 
nieupoważnione 

Wydział Komunikacji Społecznej BIP 

46. Rejestr wypisów z miejscowych planów zagospodarowania 
przestrzennego miasta i gminy Polkowice - wypisy uproszczone 

Wydział Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Nieruchomości 

na wniosek 

47. Rejestr wypisów z miejscowych planów zagospodarowania 
przestrzennego miasta i gminy Polkowice do celów inwestycyjnych 
- wypisy szczegółowe 

Wydział Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Nieruchomości 

na wniosek 

48. Rejestr wydanych postanowień do wstępnych projektów podziału 
nieruchomości 

Wydział Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Nieruchomości 

na wniosek 

49.. Rejestr wydanych zaświadczeń w sprawie zgodności zamierzonego 
sposobu użytkowania obiektu budowlanego z miejscowymi 
planami zagospodarowania przestrzennego 

Wydział Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Nieruchomości 

na wniosek 

50. Rejestr wniosków o zmianę przeznaczenia 
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego 

Wydział Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Nieruchomości 

na wniosek 

 
 


