SPRAWA
Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką
____________________________________________________________________________________
I. Podstawa prawna:
art. 7 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym.
II. Wymagane dokumenty:
[bookmark: _GoBack]a) wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką
Uwaga! -wniosek należy wydrukować obustronnie
b) oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innego przedsiębiorcy – osoby prowadzącej działalność gospodarczą, 
że spełnia wymóg dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy,
c) zaświadczenie o niekaralności opatrzone data nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku, potwierdzające, że odpowiednio przedsiębiorca osobiście wykonujący przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy nie byli prawomocnie skazani za przestępstwa przeciwko życiu i zdrowiu oraz przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, a także za przestępstwa, o których mowa w art. 59 ustawy z dnia 
29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii, a ponadto nie orzeczono prawomocnie wobec nich zakazu wykonywania zawodu kierowcy,
d) kserokopie orzeczeń lekarskiego i psychologicznego stwierdzające brak przeciwskazań do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,
e) kserokopię uprawnień do kierowania pojazdem samochodowym (prawo jazdy kategorii B),
f) wykaz pojazdów (marka, typ, rodzaj/przeznaczenie, nr rejestracyjny, nr VIN, rodzaj tytułu prawnego dysponowania pojazdem),
g) dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji i/lub wypisów z licencji lub zmianę licencji.
Wniosek można również otrzymać w Wydziale Komunalnym, w budynku Rynek 17-18 pok. 301.
Wniosek można złożyć:
- za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej na adres: GminaPolkowice/SkrytkaESP poprzez wypełnienie formularza dostępnego na stronie Elektronicznej Skrzynki Podawczej – ePUAP
- za pomocą poczty elektronicznej na adres: kancelaria@ug.polkowice.pl
- za pomocą faksu pod numer 76 845 13 64
- listownie na adres: Urząd Gminy Polkowice 59-100 Polkowice, Rynek 1
- składając osobiście w kancelarii Urzędu – ratusz Rynek 1.
III. Opłaty:
Wysokość opłaty zależy od okresu ważności licencji i wynosi:
- od 2 do 15 lat – 200 zł
- powyżej 15 do 30 lat – 250 zł
- powyżej 30 do 50 lat – 300 zł
W przypadku zmiany licencji, z powodu zmiany danych w niej zawartych, pobiera się opłatę w wysokości 
10 % opłaty, o której mowa powyżej, stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty jak za udzielenie licencji tj.:
- od 2 do 15 lat – 20 zł
- powyżej 15 do 30 lat – 25 zł
- powyżej 30 do 50 lat – 30 zł
Za każdy pojazd zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji oraz wypis na ten pojazd pobiera się 11% opłaty odpowiedniej dla okresu ważności licencji.
Opłatę za udzielenie/zmianę licencji oraz wydanie wypisu/-ów uiszcza się w kasie Urzędu lub przelewem na konto, przed złożeniem wniosku.
Nr konta na jaki należy dokonać opłaty: PKO Bank Polski S.A. Nr konta: 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270.
IV. Termin załatwienia sprawy:
Na podstawie art. 35 Kodeksu postępowania administracyjnego sprawę załatwia się bez zbędnej zwłoki. Gdy sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego - nie później niż w ciągu miesiąca, 
a sprawa szczególnie skomplikowana - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
V. Jednostka odpowiedzialna:
Wydział Komunalny – Rynek 17-18, pok. 301 (III piętro), tel. 76 84 74 164.
VI. Tryb odwoławczy:
Stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem Burmistrza Polkowic.
VII. Inne informacje:
Zgodnie z art. 14 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, przewoźnik drogowy jest obowiązany zgłaszać na piśmie lub w postaci dokumentu elektronicznego organowi, który udzielił licencji, wszelkie zmiany danych, o których mowa w art. 8 - nie później niż w terminie 28 dni od dnia ich powstania. Jeżeli powyższe zmiany obejmują dane zawarte w licencji, przedsiębiorca jest obowiązany wystąpić 
z wnioskiem o zmianę jej treści.
Licencje TAXI wydane przed 1 stycznia 2020 r. podlegają dostosowaniu do nowych wzorów licencji wydawanych wraz z wypisami z licencji, na wniosek przedsiębiorcy, do 31 grudnia 2022 r. - zgodnie 
z wymaganiami określonymi w ustawie z dnia 16 maja 2019 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym oraz niektórych innych ustaw oraz rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. 
w sprawie wzorów zezwoleń na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego wzorów licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów. Po tym terminie licencje TAXI wydane przed 1 stycznia 2020 r., w przypadku niezłożenia wniosku o dostosowanie, stracą swoją ważność.
Wymagane dokumenty w przypadku dostosowania licencji wydanych przed 01 stycznia 2020 r.:
a)	wniosek o dostosowanie licencji taxi oraz wydanie wypisu z licencji taxi,
b)	zaświadczenie o niekaralności pobrane z Krajowego Rejestru Karnego (opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku) potwierdzające, że przedsiębiorca osobiście wykonujący przewozy lub zatrudnieni kierowcy spełniają warunki, o których mowa w art. 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy o transporcie drogowym,
c)	dowód uiszczenia opłaty za zmianę licencji oraz wydanie wypisu,
d)	oświadczenie przedsiębiorcy o spełnianiu wymogu dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym,
e)	kserokopia prawa jazdy kat. B przedsiębiorcy osobiście wykonującego przewozy i kierowców wykonujących przewozy,
f)	kserokopia aktualnych orzeczeń - lekarskiego i psychologicznego, potwierdzające brak przeciwwskazań do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, przedsiębiorcy osobiście wykonującego przewozy 
i kierowców wykonujących przewozy.
W przypadku zmiany pojazdu samochodowego lub numeru rejestracyjnego – należy sporządzić aktualny wykaz pojazdów samochodowych spełniających wymagania techniczne określone przepisami prawa 
o ruchu drogowym, którymi transport drogowy ma być wykonywany. W przypadku gdy przedsiębiorca nie jest właścicielem pojazdu – również do wglądu dokument potwierdzający prawo do dysponowania nim.
W chwili odbioru dostosowanej licencji przedsiębiorca jest obowiązany zwrócić dotychczasową licencję.
