ZARZADZENIE NR 601/25
BURMISTRZA POLKOWIC

z dnia 2 wrzesnia 2025 .

w sprawie zalozen do projektu uchwaly budzetowej gminy Polkowice na 2026 rok
i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej gminy Polkowice

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.Y), art. 30
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153)
oraz uchwaty nr XXV/288/20 Rady Miejskiej w Polkowicach z dnia 27 pazdziernika 2020 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Polkowice zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje dyrektorow, gtéwnych specjalistow, pracownikéw merytorycznych
komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz dyrektorow jednostek budzetowych,
dyrektorow samorzgdowych instytucji kultury i dyrektora samorzgdowego zakfadu
budzetowego do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty w sprawie
budzetu gminy na 2026 rok i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
gminy.

§ 2. Okreslam zasady konstrukcji projektu budzetu na 2026 rok, zatozenia w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych do projektu
uchwaty budzetowej gminy na 2026 rok i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 3. Nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty
w sprawie budzetu gminy na 2026 rok i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wiestaw Elektronicznie podpisany

przez Wiestaw Wiadystaw

Wiadystaw  wabik

Data: 2025.09.02 15:42:12
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0722022 r. poz. 1079, z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39.
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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 601/25
Burmistrza Polkowic

z dnia 2 wrzes$nia 2025 .

Zatozenia do projektu uchwaty w sprawie budzetu gminy Polkowice
na 2026 rok oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej gminy Polkowice

Rozdziat 1
Ogdlne zasady konstrukcji projektu budzetu na 2026 rok

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) przepisami prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnosci:
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.),
- ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2024 r. poz. 1572 z pdin. zm.),
- rozporzadzenia z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.
513 z pdin. zm.),
2) przepisami prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Polkowicach i zarzgdzenia Burmistrza
Polkowic), ktore majg wptyw na planowany budzet;
3) innymi przepisami prawa, ktore majg wptyw na projektowane wielkosci budzetowe;
4) warunkami zawartych umow i porozumien.
2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, wskazane w projekcie budzetu Panstwa
na 2026 rok:
1) wzrost PKB o 3,5 %;
2) S$rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych o 3,0 %;
3) poziom minimalnego wynagrodzenia za prace oraz minimalnej stawki godzinowej obowigzujacy od
1 stycznia 2026 r.
3. Dane liczbowe nalezy poda¢ w zaokraggleniu do petnych ztotych. Od wymogu tego stosuje sie
odstepstwo dla dochoddw i wydatkdw nimi finansowanych, gdy kwota finansowania/dofinansowania
podana zostata w niepetnych ztotych.
4. Dochody i wydatki budzetu planuje sie w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;j,
z podziatem na biezgce i majatkowe, podajac ich szczegdtowq kalkulacje.

Rozdziat 2
Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych gminy Polkowice
na 2026 rok i lata nastepne

1. Szacowanie dochodéw na 2026 rok i lata nastepne opiera¢ sie powinno na zasadach

ostroznosciowych a podstawg ich planowania jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku ubiegtym. Zatozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty
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nalezy skalkulowac i uzasadnié¢ podajgc podstawe i przyczyny zmian w stosunku do przewidywanego

wykonania roku biezgcego.

2. Dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposéb:

1) dotacje celowe na zadania wfasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe] —
w kwotach podanych przez Wojewode Dolno$lgskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze, przy czym do
czasu otrzymania informacji w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2025;

2) subwencja — w kwotach podanych przez Ministra Finanséw, przy czym do czasu otrzymania
informacji wartos$¢ nie podlega planowaniu;

3) udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

a) udziaty we wptywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych — w wysokosci wskazanej
przez Ministra Finanséw,

b) udziaty we wptywach z podatku dochodowego od oséb prawnych — w wysokosci wskazanej
przez Ministra Finanséw,

c) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapisdw, porozumien i umow;

4) dochody z podatkéow i optat lokalnych szacuje sie na poziomie wykonania dochoddéw
z 2025 roku, z uwzglednieniem zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania,
skutkéw udzielonych i planowanych do udzielenia na podstawie uchwat Rady Miejskiej w
Polkowicach ulg, zmian wynikajacych z obowigzujgcych ustaw podatkowych oraz innych danych
majacych wptyw na ich wysokos¢. Planujgc dochody z tytutu podatkdéw i optat lokalnych nalezy
rowniez wzig¢ pod uwage stopien Sciggalnosci naleznosci niezaptaconych w terminie w latach
poprzednich; w przypadku gdy planowane dochody z tytutu poszczegdlnych podatkéw i optat
lokalnych réznia sie od roku 2025 o wiecej niz 5 % w wartosciach poréwnywalnych (symulacja
dochoddéw na bazie stawek podatkowych obowigzujgcych w jednym roku) - nalezy podac
uzasadnienie odchylen — np. zmiana ilosci podatnikow, zmiana podstaw opodatkowania, inne;

5) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych szacuje sie
na podstawie ilosci wydanych zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen
na sprzedaz jednorazowg;

6) dochody ze sprzedazy majgtku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2026 roku i w kolejnych latach objetych wieloletnig prognoza
finansowa- wartos$¢ wskazanego dochodu z tego tytutu powinna dotyczy¢ tylko zasobdw, ktére
majg realne szanse pozyskania nabywcow;

7) zaliczki i refundacje ze srodkdw Unii Europejskiej oraz innych srodkéw niepodlegajacych zwrotowi
nalezy ustali¢ z uwzglednieniem zawartych uméw, planowanych termindw sktadania wnioskéw o
ptatno$é, ztozonych, zweryfikowanych i zatwierdzonych wnioskéw, wnioskéw ztozonych
czekajacych na zatwierdzenie oraz wnioskdw planowanych do ztozenia, ktdre majg realng szanse
na uzyskanie wsparcia;

8) srodki i dotacje na projekty realizowane pozyskane z innych zrédet zewnetrznych (m.in. budzet
panstwa) nalezy ustali¢ z uwzglednieniem decyzji potwierdzajgcych przyznanie $rodkéw oraz
planowanych termindw ich otrzymania lub na podstawie dziatan podjetych w celu pozyskania
dodatkowych srodkéw finansowych;

9) wptywy z tytutu ustug $wiadczonych przez jednostki budzetowe nalezy planowaé na podstawie
uchwat Rady Miejskiej i zarzadzen Burmistrza okreslajgcych wysokos¢ optat za swiadczone ustugi
uwzgledniajgc wzrost dochoddéw co najmniej o przewidywalny wskaznik wzrostu cen od towardw i
ustug konsumpcyjnych, chyba ze przepisy prawa i wzgledy szczegdlne stanowig inaczej;
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10) dochody z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych nalezy planowaé¢ na podstawie
zawartych umow najmow i dzierzawy sktadnikdw majgtkowych;

11) inne dochody szacowane (np. udziat gminy w optacie retencyjnej) zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa lub na podstawie zawartych umoéw, porozumien lub innych uzgodnien.

Rozdziat 3
Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych gminy Polkowice
na 2026 rok i lata nastepne

1. Podstawg planowania wydatkéw na 2026 rok jest przewidywane wykonanie roku 2025
pomniejszone o wydatki jednorazowe zaplanowane do realizacji w 2025 roku. W oparciu o plan
wydatkdw na dzien 31 sierpnia 2025 r. Skarbnik Gminy opracowuje prognoze wydatkow.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny z zachowaniem

zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci

zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

W uzasadnieniu kalkulacji wydatkow nalezy doda¢ zapisek, o tym czy zadanie jest fakultatywne czy

obligatoryjne. W przypadku uznania wydatku za obligatoryjny nalezy poda¢ podstawe do ujecia w

planie wydatkdéw. Ustala sie nastepujgcy priorytet wydatkéw budzetowych:

1) zabezpieczenie sSrodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;

2) zapewnienie $Srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne;

3) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej w stosunku do ktérych sg zaciggniete
zobowigzania.

3. Wydatki rzeczowe nalezy zaplanowac bez uwzglednienia wydatkéw jednorazowych wystepujgcych

w roku 2025, przy czym nalezy uwzglednié tylko wydatki niezbedne do sprawnego funkcjonowania

gminy.

4. Planujgc wydatki na remonty nalezy sporzadzi¢ szczegétowq kalkulacje zawierajaca zakres prac,

szacunkowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia, a do materiatow sktadanych w formie tradycyjne;j

nalezy dotozy¢ dokumentacje fotograficzng. Nalezy wyszczegdlni¢ wydatki z decyzji lub nakazéw

organdw nadzoru. Zaplanowac¢ nalezy tylko remonty zapewniajgce bezpieczenstwo uzytkownikow i

funkcjonowanie gminy.

5. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania

maja zadania:

1) kontynuowane, przewidziane do zakorczenia w 2026 roku,
2) zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej,
3) z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym.

Zadania kontynuowane muszg mieé¢ nazwy zgodne z hazwami przyjetymi w budzecie gminy na 2026

rok i w Wieloletniej Prognozie Finansowej gminy Polkowice.

Nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do projektu budzetu na 2026 rok po

przeprowadzeniu procedury preselekcji i zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez

Burmistrza Polkowic. Dla wszystkich takich zadan nalezy sporzadzié szczegdtowa kalkulacje zawierajaca

zakres prac, szacunkowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia a w przypadku,

w ktérym zadanie wynika z wniosku zewnetrznego nalezy wskaza¢ wnioskodawce.

6. Wydatki na wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé¢ w przedstawiony ponizej sposob:

Strona 3



1) wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli nalezy zaplanowac¢ w oparciu o obowigzujace przepisy prawa
uwzgledniajac:

a) dla roku szkolnego 2025/2026 organizacje wynikajgcg z zatwierdzonych arkuszy organizacji,

b) dla okresu wrzesien — grudzien 2026 roku planowang przez dyrektora organizacje jednostki
w roku szkolnym 2026/2027,
2) planowane odprawy dla nauczycieli zwigzane z przejSciem na emeryture, Swiadczenia
kompensacyjne lub rente — jednostki oswiatowe podadzg niezbedne dane w tym zakresie — ilos¢ osdb
w materiatach planistycznych,
3) planowane odprawy dla nauczycieli w oparciu o art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela - jednostki
oswiatowe podadzg niezbedne dane w tym zakresie w materiatach planistycznych,
4) dodatki motywacyjne dla nauczycieli nalezy zaplanowac jako sume iloczynu liczby etatéw
przeliczeniowych wg stanu na dziert 30 wrzes$nia 2025 r. pomnozonych przez kwote 635 zt w przypadku
nauczycieli, kwote 2000 zt w przypadku etatéw wicedyrektoréw oraz kwote 2500 zt przypadajacg na
etat dyrektora,
5) wydatki na wynagrodzenia w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy, w tym
w Urzedzie Gminy nalezy kalkulowaé w oparciu o obowigzujgce przepisy wg kwot wynikajgcych ze
stosunku pracy na dzie 1 wrzesnia 2025 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2025 roku oraz w 2026 roku,
7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowaé¢ wg zawartych i planowanych
do zawarcia umoéw, ze wskazaniem przewidywanych srodkdw na realizacje kazdej z nich,
8. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie ustawg
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 560),
9. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
planuje sie w wysokosciach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
bedace kosztem pracodawcy planuje sie na poziomie przewidywanego zapotrzebowania na caty 2025
rok,
10. Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy planowac zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 288). Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjgé kwote bazowa stosowang w 2025 roku. W
odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz Swiadczen socjalnych od nauczycieli planowac
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 z pdzn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie
sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349),
11. W projekcie budzetu gminy planuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci od 0,1% do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:
a) na nagrody dla nauczycieli za ich osiggniecia dydaktyczno - wychowawcze na podstawie art. 49 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela oraz zgodnie z uchwatg nr XXX1V/357/10
Rady Miejskiej w Polkowicach z dnia 11 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu i kryteridw przeznaczenia
nagrdd dla nauczycieli za ich osiggniecia dydaktyczno-wychowawcze,
b) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci nie mniej niz 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,
¢) na inne wydatki, ktérych szczegétowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢
dokonany w okresie opracowywania projektu budzetu gminy.
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Rozdziat 4
Zatozenia w zakresie prognozowania Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy Polkowice

1. Wieloletnia prognoza finansowa gminy Polkowice jest sporzgdzana na okres obejmujgcy dany rok
budzetowy i lata, na ktére przypada sptata zadtuzenia gminy z uwzglednieniem zobowigzania
zaciggnietego przez Zwigzek Gmin Zagtebia Miedziowego, ktérego gmina Polkowice jest cztonkiem.
W wieloletniej prognozie finansowej przyjeto nastepujgce zatozenia:
a) dlaroku 2026 wartosci wynikajgce z projektu budzetu gminy,
b) na lata nastepne prognoza oszacowana z uwzglednieniem indeksacji o wskazniki inflacji oraz
dynamiki PKB na podstawie wytycznych Ministra Finanséw dotyczgcych zatozerh makroekonomicznych
na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu terytorialnego — aktualizacja
lipiec 2025 rok.
2. Wydatki na przedsiewziecia planuje sie na podstawie zawartych umoéw lub porozumien oraz
planowanych do zawarcia uméw, porozumied w przysztych latach. Przedsiewzieciami sg wydatki
biezgce i majgtkowe nie bedgce wydatkami na ciggtos¢ dziatania jednostki.
3. Odrebnie dla kazdego przedsiewziecia okresla sie:

- nazwe i cel,

- jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujgcg wykonywanie

przedsiewziecia,

- okres realizacji i faczne naktady finansowe,

- limity wydatkow w poszczegdlnych latach,

- limit zobowigzan

- jezeli zostat ustalony- ostateczny termin prawa do realizacji robdét zgodnie z decyzjg/pozwoleniem.

Rozdziat 5
Techniczne wytyczne dotyczace sporzadzanych materiatow planistycznych

1. Jednostki budzetowe gminy Polkowice, komérki organizacyjne Urzedu Gminy Polkowice,
samorzgdowe instytucje kultury i samorzagdowy zaktad budzetowy materiaty planistyczne sporzgdzajg
w programie komputerowym SIDAS Budzet poprzez wprowadzenie propozycji zadan do realizacji ze
szczegbtowq kalkulacjg i uzasadnieniem do kazdej pozycji i sporzadzajg wydruki komputerowe swoich
propozycji wraz z uzasadnieniem i kalkulacja w jednym egzemplarzu i sktadajg do Wydziatu Finansowo
— Ksiegowego.

2. Zaleca sie przygotowanie materiatdbw w sposéb oszczedny tj. druk dwustronny, kilka
obrazéw/zdje¢ na jednej stronie, zatgczanie jedynie dokumentéw niezbednych do oceny zasadnosci
wykonania wydatku.

3. Jezeli zadanie wymaga szerokiego opisu i wyliczen (np. zadania inwestycyjne i remontowe), nalezy
sporzadzi¢ dodatkowy zatgcznik wraz z uzasadnieniem.

4. Jednostki budzetowe gminy Polkowice, komorki organizacyjne Urzedu Gminy Polkowice,
samorzgdowe instytucje kultury i samorzagdowy zaktad budzetowy przekazujg wszystkie materiaty
planistyczne zardwno w wersji papierowej jak i elektronicznej (tabele i kalkulacje w programie Excel)
na adresy e-mail: k.okoniewska@gmina.polkowice.pl oraz a.karwacka@gmina.polkowice.pl.

5. W przypadku probleméw technicznych i zapytan dotyczacych materiatéw planistycznych nalezy
kontaktowac sie z Wydziatem Finansowo- Ksiegowym pod wskazanymi wyzej adresami email, a takze
pod numerem telefonu 76 847 41 20.
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6. Niedopuszczalna jest zmiana formatdw w tabelach stanowigcych zataczniki do niniejszej procedury.

Rozdziat 6
Wspotpraca miedzy jednostkami w zakresie przygotowania materiatéw do budzetu

1. Zobowigzuje sie nastepujace jednostki organizacyjne gminy Polkowice:

- wszystkie jednostki organizacyjne do przekazania informacji do Wydziatu Rozwoju Gminy i Funduszy
Zewnetrznych w zakresie pozyskanych (lub w trakcie pozyskiwania) Srodkéw na programy i projekty
realizowane z udziatem s$rodkédw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw pomocy zagranicznej, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2i 3
ustawach o finansach publicznych, a takze srodkdw pozyskanych z innych zewnetrznych Zrédet
finansowania.

- Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych do sporzadzenia:

e zbiorczego wykazu dochoddw i wydatkdw na programy i projekty realizowanych z udziatem
Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych niepodlegajgcych zwrotowi
Srodkédw pomocy zagranicznej, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawach o finansach
publicznych, a takze srodkéw pozyskanych z innych zewnetrznych zrédet finansowania
(gtéwnie z budzetu Panstwa) i przekazania do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego. Wykaz
nalezy sporzadzi¢ we wspotpracy z realizatorami poszczegélnych zadan w celu zachowania
spdjnosci danych (Tabela nr 5);

e zbiorczego wykazu projektéw realizowanych w ramach Polkowickiego Budzetu
Obywatelskiego wybranych do realizacji w 2026 roku i przekazania do Wydziatu Finansowo —
Ksiegowego (Tabela nr 16).

- Wydziat Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych do analizy wydatkéw jednostek

os$wiatowych na podstawie przekazanych przez wydziat Finansowo-Ksiegowy materiatéw
planistycznych (Tabele nr 2.1 2.2 oraz Wzér nr 2).
- Wydziat Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci do sporzgdzenia wykazu ze

wskazaniem obrebu, nr dziatki, adresu, w przypadku gruntéow powierzchni, oszacowania wartosci
i podania podstawy szacunku (operat szacunkowy sporzgdzony przez rzeczoznawce majgtkowego ze
wskazaniem roku wyceny, wyliczenia wtasne z podaniem podstawy kalkulacji), a takze informacji czy
zostaty przeprowadzone konsultacje spoteczne w sprawie przeznaczonego do sprzedazy majgtku
gminy w 2026 roku i w latach nastepnych. Przed podaniem majatku do sprzedazy nalezy dokonac
weryfikacji majacej na celu wskazanie tylko zasobdw, ktére majg realne szanse pozyskania nabywcéw.
Wykaz nalezy przekazaé¢ do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego.

- Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich:

e do oceny i wskazania, ktdre z zadan wydatkowych gminy wchodza do planu zadan z zakresu
ochrony s$rodowiska i gospodarki wodnej na podstawie zestawienia przekazanego przez
Wydziat Finansowo-Ksiegowy a takze do wyodrebnienia sSrodkéw wsréd wyzej wymienionych
wydatkéw na edukacje ekologiczng (warto$¢ propozycji ustala samodzielnie wydziat, a
rozdysponowanie pomiedzy jednostki budzetowe nastgpi w ciggu roku w miare potrzeb i na
podstawie projektéw/wnioskéw sktadanych w ciggu roku przez jednostki);

e do przygotowanie zestawienia dziatarn w ramach Funduszu Soteckiego.

2. Zobowigzuje sie dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Polkowicach do weryfikacji wydatkow dla

poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, na realizacje zadan z Gminnego Funduszu Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych i Zwalczania Narkomanii i przekazania tych informacji do wydziatu Zdrowia,
Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych.
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Poszczegdlne jednostki budzetowe realizujgce zadania z Gminnego Funduszu Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych i Zwalczania Narkomanii planujg wydatki na ten cel w prognozie.
Zaprognozowane wydatki mogg ulec skorygowaniu na dalszym etapie sporzgdzenia projektu budzetu
gminy, na podstawie Tabeli nr 3, ztozonej przez wydziat Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych.
3. Skarbnik Gminy moze wystgpi¢ o niezwtoczne wydanie opinii do wydziatu merytorycznego zgodnie
ze Wzorem nr 1.

Rozdziat 7
Whioski do budzetu podmiotéw zewnetrznych

1. Zobowiazuje sie wszystkie wydziaty urzedu gminy do wspotpracy i wsparcia rad soteckich, radnych

Rady Miejskiej w Polkowicach, zarzgddw osiedli i innych podmiotéw zewnetrznych w zakresie:

- przygotowania wnioskow dotyczacych zadan, ktérych realizacja jest wazna dla beneficjentéow
wskazanych powyzej (szacowanie wartosci, zakres niezbednych uzgodnien i zezwolen
administracyjnych),

- przygotowania kalkulacji, w szczegdlnosci dla zadan remontowych i inwestycyjnych (szacowanie
wartosci, zakres niezbednych uzgodnien i zezwolen administracyjnych).

2. Whioski wszystkich podmiotow zewnetrznych podlegajg dekretacji do wtasciwego przedmiotowo
wydziatu. W terminie od ich otrzymania do zakornczenia prac w systemie SIDAS wydziaty merytoryczne
dokonujg oceny i szacunkéw otrzymanych wnioskéw, a takze ustalajg z szefem pionu, czy zadanie
zostanie ujete w propozycjach do budzetu.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku podmiotu zewnetrznego i ujeciu go w propozycjach
do budzetu, nalezy niezwtocznie przekaza¢ drogg mailowg informacje do Wydziatu Finansowo-
Ksiegowego dot. numeru utworzonego w systemie SIDAS zadania.

Rozdziat 8
Terminy przekazywania materiatéw planistycznych

Ustala sie nastepujgcy harmonogram prac nad projektem uchwaty w sprawie budzetu gminy Polkowice
na 2026 rok i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej:

1) do 16 wrzesnia 2025r. :
e termin sktadania przez podmioty zainteresowane wnioskéw o dofinansowanie z budzetu gminy

Polkowice zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan gminnych. Termin moze ulec zmianie

po uzgodnieniu wifasciwej komorki organizacyjnej, z ktéra dany podmiot zewnetrzny

wspotpracuje ze Skarbnikiem Gminy, przy czym nie moze by¢ dtuzszy niz do 26 wrzesnia 2025

r.;
e wyznaczenie przez Wydziat Zdrowia, OS$wiaty, Kultury i Spraw Spotecznych jednostek
oswiatowych, ktére beda organizowaty w 2026 roku pétkolonie;

2) do 26 wrze$nia 2025 r.:
e sporzadzenie zestawien wydatkéw przez jednostki budzetowe gminy Polkowice oraz komorki

organizacyjne Urzedu Gminy, ktore realizujg zadania na podstawie szczegétowych przepiséw
i przekazanie do:
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3)

4)

- Wydziatu Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Spraw Spotecznych zestawienia zadan na Gminny Fundusz
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Zwalczania Narkomanii na formularzach ustalonych
z wyzej wymienionym wydziatem,

- Wydziatu Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych zestawienia zadan na programy i projekty
realizowane z udziatem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
niepodlegajgcych zwrotowi sSrodkéw pomocy zagranicznej, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych, a takze sSrodkdéw pozyskanych z innych zewnetrznych zrédet
finansowania (gtéwnie z budzetu Panstwa) na formularzach ustalonych z wyzej wymienionym
wydziatem;

przekazanie przez budzetowe jednostki o$wiatowe do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego Tabeli
nr 2.1 — Kalkulacja wynagrodzen pracownikdw oraz Tabeli nr 2.2 - Kalkulacja funduszu
wynagrodzen pracownikow (w tym pracownikow niepedagogicznych) oraz Wzoru nr 2;

do 29 wrzesnia 2025 r.:
przekazanie przez wydziat Finansowo — Ksiegowy do Wydziatu Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw

Spotecznych tabel i wzoréw (w formie elektronicznej) dotyczacych wynagrodzen budzetowych
jednostek oswiatowych;

do 3 paidziernika 2025 r.:
zakoniczenia prac planistycznych do budzetu na 2026 rok w programie komputerowym do

planowania i realizacji budzetu SIDAS Budzet w module ,planowanie — jednostki budzetowe —
propozycje” — przez wszystkie jednostki budzetowe, komérki organizacyjne Urzedu Gminy oraz

samodzielne stanowiska oraz w zaktadce , pozabudzetowy SFP i RDJ — propozycje” — przez

samorzgdowe instytucje kultury oraz samorzgdowy zaktad budzetowy. Propozycje nalezy

przekaza¢ w jednym egzemplarzu zgodnie z wytycznymi w wersji papierowej i elektronicznej
(edytowalnej). Po wyzej wymienionym terminie nie bedzie mozliwe wprowadzenie zadnych zmian
w propozycjach do budzetu w programie SIDAS Budzet;

ztozenie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego zestawienia wydatkéw (zgodnych z tabelami do
zarzadzenia) dotyczacych:

- zadan na Gminny Fundusz Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Zwalczania Narkomanii
przez wydziat Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych. Wedtug Tabeli nr 3 ze wskazaniem
jednostek, ktore bedga realizowaty program w 2026 wraz z zaplanowanymi kwotami do korica roku
2025,

- zadan na programy i projekty realizowane z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych niepodlegajgcych zwrotowi srodkdw pomocy zagranicznej, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz innych $rodkédw zewnetrznych
przez Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych,

- Polkowickiego Budzetu Obywatelskiego przez Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych;
przekazanie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego przez Zaktad Komunikacji Miejskiej kwot
przychodéw i kosztéw zgodnie z Tabelg nr 8;

przekazanie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego przez jednostki budzetowe gminy Polkowice
tabel dotyczacych zadan remontowych (oprécz biezgcych napraw i remontdow) - Tabela nr 10 oraz
zadan inwestycyjnych/zakupow majatkowych - Tabela nr 9;

przekazanie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego przez samorzgdowe instytucje kultury oraz
samorzagdowy zaktad budzetowy Tabel nr 11 - 14 dotyczacych zadan remontowych
i inwestycyjnych;
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e przekazanie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego przez samorzadowe instytucje kultury oraz
samorzgdowy zaktad budzetowy Tabeli nr 2.1;

e przekazanie przez Wydziat Finansowo — Ksiegowy do Wydziatu Ochrony Srodowiska i Obszaréw
Wiejskich zestawienia wydatkéw gminy w celu wskazania, ktére z nich wchodza do planu zadan
z zakresu ochrony sSrodowiska i gospodarki wodnej.

5) do 7 pazdziernika 2025 r.:

e ztozenie do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego zestawien wydatkéw dotyczgcych: ochrony
Srodowiska i gospodarki wodnej (zgodnie z Tabelg nr 4) oraz na przedsiewziecia w ramach
Funduszu soteckiego (zgodnie z tabelg nr 15) przez Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw
Wiejskich.

Rozdziat 9
Zataczniki do przygotowania materiatow planistycznych

1. Tabele i wzory, ktore majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatdw planistycznych do
projektu budzetu gminy Polkowice na 2026 rok i wieloletniej prognozy finansowej:

e Tabela nr 1 - prognozowane dochody na 2026 rok— wypetniajg tylko komdrki organizacyjne

Urzedu Gminy Polkowice (w tym, szczegdlnie wydziat: POL, PG, SW, SO, ZOS, RGF, INT oraz

inne komaorki organizacyjne urzedu gminy, ktore planujg dochody). Dodatkowo wydziat RGF

zobowigzany jest do zweryfikowania wprowadzonych pozycji dochodowych z wydziatami,
ktore realizujg finansowane nimi zadania w zakresie zgodnosci kwot i klasyfikacji budzetowe;.
Dochody do programu SIDAS Budzet na podstawie tabel, o ktérych mowa powyzej, wprowadza
pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiegowego;

e Tabela nr 2.1 - kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen na 2026 rok — dla kazdego rozdziatu
osobno - dla jednostek budzetowych, samorzagdowego zaktadu budzetowego
i samorzgdowych instytucji kultury;

e Tabela nr 2.2 - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na 2026 rok — dla kazdego
rozdziatu osobno — dla pracownikéw pedagogicznych;

e Tabelanr 3 - projekt planu wydatkdw na realizacje programu przeciwdziatania alkoholizmowi
i zwalczania narkomanii z uwzglednieniem jednostek, realizujgcych program — wypetnia
Wydziat Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych;

e Tabela nr 4 - zestawienie wydatkéw na zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej — wypetnia Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich;

e Tabela nr 5 - projekt planu zadan na programy i projekty realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw
pomocy zagranicznej, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawach o finansach publicznych
na rok 2024 a takze innych srodkéw zewnetrznych na rok 2026 i lata nastepne — wypetnia
Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych we wspétpracy z realizatorami zadan;

e Tabelanr 6 - zestawienie zadan wieloletnich- przedsiewziecia - wypetniajg wszystkie jednostki
budzetowe oraz komdrki organizacyjne urzedu gminy, ktore planujg lub podpisaty umowy
wieloletnie;

e Tabela nr 7 - zestawienie zadan wieloletnich (przedsiewzieé) na programy i projekty zwigzane
z realizacjg wydatkéw z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3
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uofp - wypetniajg wszystkie jednostki budzetowe oraz komoérki organizacyjne urzedu gminy,
ktdre realizujg te zadania;

e Tabela nr 8 - plan przychodéw i kosztéw dla Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Polkowicach;

e Tabela nr 9 - zadania inwestycyjne/zakupy inwestycyjne planowane do realizacji w 2026 roku
- wypetniajg jednostki budzetowe gminy Polkowice (oprécz urzedu gminy);

e Tabela nr 10 - zadania remontowe jednoroczne planowane do realizacji w 2026 roku -
wypetniajg jednostki budzetowe gminy Polkowice (oprécz urzedu gminy);

e Tabela nr 11 - modernizacje, inwestycje, zakupy srodkéw trwatych planowanych do realizacji
w 2026 roku wypetniajg samorzadowe instytucje kultury;

e Tabela Nr 12 - remonty planowane do realizacji w 2026 roku przez samorzgdowe instytucje
kultury;

e Tabela nr 13 - kalkulacja inwestycji, zakupu srodkéw trwatych planowanych do realizacji przez
samorzgdowy zaktad budzetowy w 2026 roku;

e Tabela nr 14 - kalkulacja zadan remontowych planowanych do realizacji przez samorzagdowy
zaktad budzetowy w 2026 roku;

e Tabelanr 15 - plan wydatkéw na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego
— wypetnia Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich;

e Tabela nr 16 - plan wydatkéw na przedsiewziecia realizowane w ramach Polkowickiego
Budzetu Obywatelskiego — wypetnia Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych;

e Wzor nr 1 - opinia dotyczgca propozycji sktadanych do budzetu- wypetniajg wydziaty
merytoryczne urzedu gminy sprawujgce nadzér nad dang jednostkg organizacyjng na wniosek
Skarbnika Gminy;

e Waz6r nr 2 — dane organizacyjne- wypetniajg jednostki oswiatowe;

e Wz6r nr 3 - wniosek do projektu budzetu gminy Polkowice na 2026 rok sktadany przez
podmioty zewnetrzne.

2. Dopuszcza sie stosowanie i dotgczanie do materiatéw planistycznych zestawien i zatgcznikdw innych

niz wymienione powyzej (wyceny, oferty, decyzje itp.) z zachowaniem zasad oszczednosci papieru i

tonera przekazywanych dokumentdw.
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Tabela nr 1

Komdrka organizacyjna Urzedu Gminy Polkowice

Kalkulacja dochodéw na 2026 rok

Nazwa
Dziat | Rozdziat § zadania/Nazwa
paragrafu

Plan na Plan na rok Plan na rok Objasnienia, zrédto dochodu* i
31.08.2025 2026 2027 kalkulacja

Razem

* ze szczegolnym uwzglednieniem srodkéw z porozumien miedzy jst, funduszy i programéw rzadowych, a takze srodkéw pochodzacych z budzetu UE
i innych srodkéw zagranicznych.

Data i podpis Dyrektora komérki organizacyjnej Urzedu Gminy Data i podpis Szefa Pionu
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................................................................................................ Tabela nr 2.1
Jednostka gminy Polkowice

Kalkulacja wynagrodzen pracownikéw (w tym pracownikéw niepedagodgicznych) na 2026 rok
Rozdziat...........c.ccceiinin.l.

Wskaznik w % (dynamika
Przevy|dywane Plan na 2026 wzrostu 202.6 W stosunku Objasnienia istotnych zwigkszen planu roku 2026 wzgledem planu roku 2025
wykonanie roku 2025 do przewidywanego

wykonania roku 2025)

Kategoria pracownikéw Sktadniki wynagrodzen

A. Zadania wtasne

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenia osobowe

Odprawy emerytalne i rentowe*

Nagrody jubileuszowe**

.................... Inne (wpisac jakie)

Razem wszystkie sktadniki wynagrodzen

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Pochodne od wynagrodzen

PPK

B. Dofinansowanie do zadan witasnych

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenia osobowe

Odprawy emerytalne i rentowe*

Nagrody jubileuszowe**

.................... Inne (wpisac jakie)

Razem wszystkie sktadniki wynagrodzen

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Pochodne od wynagrodzen

PPK

C. Zadania zlecone

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenia osobowe

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

.......................... Inne (wpisac jakie)

Razem wszystkie sktadniki wynagrodzen

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Pochodne od wynagrodzen

PPK

RAZEM A+B+C

ilo$¢ 0sob kwota odprawy liczba 0sob x kwota

* Kalkulacja odpraw emerytalnych i rentowych

ilo$¢ 0sob kwota nagrody liczba 0sob x kwota

** Kalkulacja nagrod jubileuszowych

Skutki zmian minimalnego wynagrodenia: ilo$¢ 0s6b Skutki finansowe

0soby objete zmianami wynagrodzenia od 01.01.2026

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego Data i podpis Dyrektora Jednostki
Data i podpis Dyrektora komérki organizacyjnej Urzedu Gminy Data i podpis Szefa Pionu
W przypadku watpliwosci co do poprawnosci obliczen jednostka bedzie wzywana do przedtozenia wykazu oséb, ktérym nalezg sie odprawy emerytalne, rentowe oraz nagrody
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Jednostka budzetowa gminy Polkowice

Tabelanr 2.2

Kalkulacja funduszu wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych na 2026 rok

Rozdziat.....................
- o
Przewid (d::l,?::iir;"f”:vro/;tu Objasnienia istotnych zwiekszen planu
- . ywane -
Skfadniki wynagrodzenia wykonanie roku 2025 Plan na 2026 2026 w stosunku do roku 2026 wzgledem przewidywanego
przewidywanego wykonania roku 2025***
wykonania roku 2025)

1. |Wynagrodzenie zasadnicze

2. |Dodatek za wystuge lat

3. |Dodatek motywacyjny

4. |Dodatek funkcyjny

5. |Inne (podac¢ jakie)

6. |Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe - state

7. |Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe - dorazne zastepstwa

8. |Nagrody za szczegdlne osiggnigcia dydaktyczno - wychowawcze

9. [Jednoracowe $wiadczenie na start
10. |Odprawy emerytalne i rentowe*
11. |Nagrody jubileuszowe**
12. |Pochodne od wynagrodzen: 0 0

- |Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

_ |Sktadki na Fundusz Pracy oraz Solidarosciowy Fundusz Wsparcia

Oséb Niepetnosprawnych

13. | Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
14. |PPK
15. |RAZEM SKLADNIKI WYNAGRODZEN
16. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne
17. |Liczba nauczycieli w przeliczeniu na petne etaty
18. |llos¢ godzin ponadwymiarowych wg. arkusza organizacyjnego
19. [llos¢ nauczycieli przebywajacych na urlopach zdrowotnych

* Kalkulacja odpraw emerytalnych i rentowych

ilo$¢ oséb

kwota odprawy

liczba os6b x kwota

** Kalkulacja nagréd jubileuszowych

ilos¢ os6b

kwota nagrody

liczba osdb x kwota

Dane dotyczace ZFSS:
Liczba emerytéw ........................

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

***Ze wskazaniem skutkéw wynikajacych z awanséw zawodowych, podwyzek zwigzanych ze zmiang Karty Nauczyciela oraz z zatrudnieniem dodatkowych specjaliséw (pedagog, logopeda)

Wp

tka bedzie wzywana do przedtozenia wykazu osob, ktérym nalezg sie odprawy emerytalne, rentowe oraz nagrody
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Tabela nr 3
Wydziat Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych

Plan wydatkéw na Gminny Fundusz Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Zwalczania
Narkomanii na 2026 rok

®
® N Symbol jednostki realizujgcej/ . o Plan na Plan na rok
©
a N § Nazwa zadania Kalkulacja/Objasnienia 31.08.2025 | 2026
o
RAZEM

Data i podpis Dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Data i podpis Szefa Pionu

Strona 14
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Tabela nr 4
Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich

Zestawienie wydatkéw na zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej na

2026 rok
-~ g Pl Pl k
© N , , an na annaro
N1 ©
5 S § Symbol wydziatu/Nazwa zadania 31.08.2025 2026
14
RAZEM

Data i podpis Dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Gminy

Data i podpis Szefa Pionu

Strona 15
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Tabela nr 5

Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych

Projekt planu zadan na programy i projekty realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych niepodlegajacych zwrotowi srodkéw pomocy zagranicznej, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawach o finansach publicznych oraz
innych $rodkéw zewnetrznych

Dochody Wydatki

Informacja o

Symbol . . ztozonym 5.z ikaci ikacj
wydziau Nazwa zadania, na ktére whiosku/ na Zrédta klasyfikacja Plan na Plan na Plan na klasyfikacja Plan na Plan na Plan na

ljednostki ztozono wniosek I X finansowania budzetowa 2026 2027 2028 budzetowa 2026 2027 2028
realizujacej jakim etapie
jest wniosek

L.p. Program (Fundusz)

W trakcie realizacji

1) budzet gminy, budzet
panstwa czwarta cyfra
9,2,6

2) $rodki UE czwarta cyfral
1,78,

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet gminy, budzet
panstwa czwarta cyfra
9,2,6

2) érodki UE czwarta cyfral
1,78,

3) inne (jakie)

Razem

Whnioskowane

1) budzet gminy, budzet
panstwa czwarta cyfra
9,2,6

1. 2) érodki UE czwarta cyfral
1,78,

3) inne (jakie)
Razem

1) budzet gminy, budzet
panstwa czwarta cyfra
9,2,6

2. 2) $rodki UE czwarta cyfral
1,7.8,

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet gminy
czwarta cyfra 9,2,6

2) srodki UE czwarta
Razem cyfra1,7,8

3) inne (jakie)
Razem 0 0 0

Data i podpis Dyrektora komoérki organizacyjnej Urzedu Gminy Data i podpis Szefa Pionu
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Jednostka budzetowa gminy Polkowice/
Komorka organizacyjna Urzedu Gminy Polkowice

Zestawienie zadan wieloletnich - przedsiewziecia*

Tabela nr 6

- | ® Inosci taczne i - i - -
[ N § Nazwa przedsiewziecia Cel Da:)ara"\‘;vaazzgsc' Okres n:klady Limit na Limit na Limit na Limit na Limit
N N . " . P
=) noc realizacji robot realizacji finansowe 2026 2027 2028 2029 zobowigzan
biezace 0
0
0
RAZEM 0 0 0
majgtkowe 0
0
0
RAZEM 0 0 0
Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego/ Data i podpis Dyrektora Jednostki/
Data i podpis Dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Polkowice Data i podpis Szefa Pionu
* Kwoty w zestawieniu muszg by¢ zgodne z kwotami zawartymi na rok 2026 w Kalkulacji wydatkéw biezacych/ majatkowych
* W przypadku, kiedy termin realizacji zadania jest dtuzszy nalezy doda¢ dodatkowe kolumny
Strona 17
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Tabelanr7

Jednostka budzetowa gminy Polkowice/
Komérka organizacyjna Urzedu Gminy

Zestawienie zadan wieloletnich (przedsiewziecia) - programy i projekty zwigzane z realizacjg wydatkow z udziatem srodkoéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p.

| N |Tees|  zoda Okres | £aczne Limit
N IS o f? ) .| Nazwa przedsiewziecia Cel o nakfady limit na 2026 | limit na 2027 | limit na 2028 . .
m) o vira | finansowania realizacji ' zobowigzah
Y paragrafu finansowe
biezgce
$rodki wtasne 0
budzet panstwa 0
$rodki UE 0
inne (jakie) 0
RAZEM 0 0 0 0 0
majatkowe
$rodki wlasne 0
budzet panstwa 0
$rodki UE 0
inne (jakie) 0
RAZEM 0 0 0 0 0
Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego/ Data i podpis Dyrektora Jednostki/
Data i podpis Dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Data i podpis Szefa Pionu
W przypadku, kiedy termin realizacji zadania jest dtuzszy nalezy doda¢ dodatkowe kolumny
Strona 18

Strona 1z 1



Tabela nr 8

Dziat | Rozdziat Nazwa

Kwota

Plan przychody i kosztow Zaktadu Komunikacji Miejskiej

600 | 60004 w Polkowicach na 2026 rok

w zt

Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku

Stan srodkéw obrotowych na koniec roku

Przychody ogétem, w tym

Rekompensata z tytutu ustug transportowych

Pozostate odsetki

Inne Przychody

Dotacja celowa

Koszty, w tym

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Pozostate koszty

Wydatki inwestycyjne
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Jednostka budzetowa gminy Polkowice

Tabela nr 9

Zadania inwestycyjne/ Zakupy inwestycyjne planowane do realizacji w 2026 roku*

% N § Nazwa zadania Plan Objasnleqle, .kalkuIaCJq (zg wskgzanler’n .pods.taW)./. Kosztgrysy, decyzje, umowy, .
m) S szacowania) i uzasadnienie konieczno$ci realizacji projekty, itp. (stan zaawansowania)
o
Zadania obligatoryjne
6060
/6050
Zadania fakultatywne
6060
/6050

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

* skresli¢ niepotrzebne i wypetni¢ osobno dla zadan Inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych

Data i podpis Dyrektora Jednostki
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Jednostka budzetowa gminy Polkowice

Zadania remontowe jednoroczne planowane do realizacji w 2026 roku

Tabela nr 10

Dziat

Nazwa zadania

Rozdziat
o

Plan

Objasnienie, kalkulacja (ze wskazaniem podstawy
szacowania) i uzasadnienie koniecznosci realizacji

Kosztorysy, decyzje, umowy,
projekty, itp. (stan
zaawansowania)

Zadania obligatoryjne

Zadania fakultatywne

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Data i podpis Dyrektora Jednostki
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Nazwa Instytucji Kultury

Modernizacje, inwestycje, zakup srodkow trwatych planowanych do realizacji w 2026 roku

Tabela nr 11

Calkowita z tego finansowane
Lp. Nazwa zadania - kalkulacja Ter:mm" kwota D.O tacja z Dochodami | Inne zrédta PrzeW|dy\fvan).(-
realizacji planowana na | budzetu gminy wiasnvmi | finansowania koszt realizacji
2026 Polkowice y w 2027
Zadania obligatoryjne
1 [Nazwa zadania
kalkulacja, objasnienia itp.
Zadania fakultatywne
2 |Nazwa zadania

kalkulacja, objasnienia itp.

Podsumowanie

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Data i podpis Dyrektora

Strona 1
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Nazwa Instytucji Kultury

Remonty planowane do realizacji w 2026 roku

z tego finansowane

Tabela nr 12

Calkowita Dotaci
. . Termin kwota o a.ch z . . . Przewidywany
L.p. Nazwa zadania - kalkulacja realizacji planowana na bud;etu Dochodan_1| _Inne zrodie? koszt realizacji w
2026 gminy wlasnymi | finansowania 2027
Polkowice
Zadania obligatoryjne
1 |Nazwa zadania
kalkulacja, objasnienia itp.
Zadania fakultatywne
2 |Nazwa zadania
kalkulacja, objasnienia itp.
Podsumowanie 0 0 0 0 0
Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego Data i podpis Dyrektora

Strona 1
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Zakfad Komunikacji Miejskiej w Polkowicach

Kalkulacja inwestycji, zakupu srodkéw trwatych zaplanowanych do realizacji w 2026 roku

z tego finansowane

Tabela nr 13

. . Termin Calkowita kwota . . Przewidywany
L.p. Nazwa zadania - kalkulacja o
P ] realizacji | planowana na 2026 Sro.dkl z lat Dotacje celowe| koszt realizacji w
ubiegtych
2027
Zadania obligatoryjne
1 Nazwa zadania
kalkulacja, objasnienia itp.
Zadania fakultatywne
2 Nazwa zadania
kalkulacja, objasnienia itp.
Podsumowanie 0 0 0 0

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Strona 1

Data i podpis Dyrektora
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Zaktad Komunikacji Miejskiej w Polkowicach

Kalkulacja zadan remontowych zaplanowanych do realizacji w 2026 roku

L.p. Nazwa zadania - kalkulacja

Termin
realizacji

Calkowita kwota
planowana na 2026

z tego finansowane

Tabela nr 14

Srodki z lat
ubiegtych

Dotacje
celowe

Wilasne srodki

Przewidywany
koszt realizacji w
2027

Zadani

a obligatoryjne

1 Nazwa zadania

kalkulacja, objasnienia itp.

Zadania fakultatywne

2 Nazwa zadania

kalkulacja, objasnienia itp.

Podsumowanie

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Data i podpis Dyrektora

Strona 1
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Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich

Tabela nr 15

Plan wydatkéw na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego w 2026 roku

Dziat| Rozdz. | Paragraf S':)lfezcvtvvja Nazwa zadania, przedsiewziecia| Plan wydatkow
Biedrzychowa
Razem 0,00
Dabrowa
Razem 0,00
Guzice
Razem 0,00
Jedrzychéw
Razem 0,00
Kazmierzow
Razem 0,00
Komorniki
Razem 0,00
Moskorzyn
Razem 0,00
Nowa Wies
Lubinska
Razem 0,00
Pieszkowice
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Dziat| Rozdz. | Paragraf S,:)lfezcvtvvja Nazwa zadania, przedsiewziecia| Plan wydatkow
Razem 0,00
Sobin
Razem 0,00
Sucha Gérna
Razem 0,00
Taréwek
Razem 0,00
Trzebcz
Razem 0,00
Zelazny Most
Razem 0,00
Zukow
Razem 0,00
Ogoétem 0,00
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Tabela nr 16

Wydziat Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych

Plan wydatkow na projekty realizowane w ramach Polkowickiego Budzetu
Obywatelskiego w 2026 roku

Lp | Dziat | Rozdziat|Paragraf Numgr Nazwa zadania PIan,
zadania wydatkéw

Wydatki biezace, z tego: 0,00
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Wydatki majatkowe, z tego: 0,00
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Razem 0,00
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Wzor nr 1

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Propozycje ww. jednostki opiniuje:

pozytywnie*

negatywnie**

Uzasadnienie ogdlne:

Uzasadnienie szczegotowe do nowych zadan:

*niepotrzebne skresli¢

** w razie opinii negatywnej nalezy napisa¢ uzasadnienie przyczyn takiej opinii
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Jednostka budzetowa gminy Polkowice

Wzoér nr 2

Dane organizacyjne

Lp. Nazwa llos¢/ Wartosé
1. Liczba oddziatéw
Liczba uczniéw
Liczba etatéw pracownikéw pedagogicznych
3a. Liczba pracownikow pedagogicznych
4. Liczba etatow pracownikow administracji
4a. Liczba pracownikow administracji
5. Liczba etatéw pracownikow obstugi
5a. |Liczba pracownikow obstugi
6. taczna liczba etatow, w tym:
) tgczna liczba etatow pracownikow z minimalnym
wynagrodzeniem od 01.01.2026 r.
Liczba sal dydaktycznych
Powierzchnia sal dydaktycznych
Liczba obiektéw sportowych
10. [Powierzchnia obiektéw sportowych, w tym:
11.  |Powierzchnia basenu
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Whiosek do projektu budzetu gminy Polkowice na 2026 rok Wz6r nr 3
dla podmiotéw zewnetrznych

L.p. | Imig¢ i Nazwisko
/ Tytut zadania Lokalizacja miejsca Opis zadania 2) Uzasadnienie Szacowana

Nazwa realizacji zadania 1) wniosku 3) kwota
Whnioskodawcy

FOCH, GMINA
AN POLEOWICE

IMI€ I NAZWISKO ... e
Tl KONt o
Adres email ...

Wyijasnienia

1) Nalezy wskazac¢ doktadne miejsce realizacji zadania podajgc adres lub  opisa¢ obszar w spos6b umozliwiajgcy jego identyfikacje, nalezy wskazac¢ nr dziatki,
nazwe ulicy, nr bloku, klatki schodowej, sotectwo z doktadng lokalizacjg realizacji zadania (np. przy posesji nr 3, na dziatce o nr geod. nr..., przy drodze
powiatowej nr....) , dotgczy¢ mape albo rysunek sytuacyjny danego obszaru a takze zdjecia obszaru, przedmiotu (np. fawki do wymiany, klatka przed ktérg nalezy
umiescic¢ stojak na rowery, plac, na ktérym nalezy zamontowaé zestaw zabawowy), informacje dotyczgcg materiatow, przedmiotdéw, obiektow, ktdére majg by¢
zamontowane lub zdemontowane (np. ze strony producenta, zdjecia z ,terenu”)

2) Nalezy szczegotowo opisa¢ czego dotyczy projekt/zadanie, co ma by¢ zrealizowane, w jakim zakresie, jezeli projekt dotyczy np. przeniesienia elementéw matej
architektury, urzgdzen zabawowych to oznaczy¢ i umozliwi¢ identyfikacje tychze.

3) Nalezy poda¢ uzasadnienie wniosku, z czego wynika, z czyjej inicjatywy i dlaczego jego realizacja jest niezbedna.

Realizowane mogg by¢ tylko zadania okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym jako wtasne i na terenie stanowigcym wtasno$¢ gminy, ewentualnie
mozliwe jest przekazanie srodkow dla innych jst lub podmiotéw.

Strona 31



Whiosek do projektu budzetu gminy Polkowice na 2026 rok
Zadania na rzecz mieszkancow — ustugi zdrowotne, dotacje na sport, dziatania kulturalne, spoteczne

L.p. | Imig¢ i Nazwisko/ Podmiot, ktéry moze Opis zadania 2)
Nazwa Tytut zadania | Wnioskowana realizowa¢ zadanie P Uzasadnienie wniosku 3)
Whnioskodawcy kwota zgodnie ze statutem 1)
1.
2.

\ GMINA
WJER, POLKOWICE

IMie i NAzWISKO ...
Tl KONt o
AAres email ..o

Wyjasnienia
1) Nalezy wskazac¢ podmioty, ktore zgodnie ze swoimi statutami mogg ztozy¢ oferte w konkursie i realizowac zadanie
2) Nalezy szczegdtowo opisa¢é czego dotyczy projekt/zadanie, np. uruchomienie zaje¢ w dyscyplinie narciarstwo klasyczne, dziatania na rzecz inwalidow, szkota
tanca, rehabilitacja dla oséb po zawatach itp.
3) Nalezy podaé uzasadnienie wniosku, z czego wynika, z czyjej inicjatywy, ile os6b moze zosta¢ nim objetych i dlaczego jego realizacja jest niezbedna.

Realizowane mogg by¢ tylko zadania okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym jako wtasne i na terenie stanowigcym wtasnos$¢ gminy, ewentualnie
mozliwe jest przekazanie srodkow dla innych jst lub podmiotéw.

Strona 32



	ZARZĄDZENIE NR 601/25 BURMISTRZA POLKOWIC z dnia 2 września 2025 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	Załącznik scalony 02.09
	Tabele i wzory
	tabela nr 1 dochody-urząd gminy
	tabela nr 2.1 - wynagrodzenia
	tabela nr 2.2 -wynagrodzenia pedagogiczni
	Tabela nr 3- GFRPAiZN
	tabela nr 4 - środowisko
	tabela nr 5-finansowanie zewnętrzne
	tabela nr 6-przedsięwzięcia
	tabela nr 7 -ue_przedsięwzięcia
	tabela nr 8- ZKM
	Tabela nr 9- inwestycyjne jb
	Tabela nr 10- remontowe jb
	Tabela nr 11 - inwestycje ik
	Tabela nr 12 - remonty ik
	Tabela nr 13 - inwestycje zkm
	Tabela nr 14 - remonty zkm
	Tabela nr 15 - fundusz sołecki
	Tabela nr 16 - budżet obywatelski
	wzór 1 opinia
	wzór 2
	wzór 3 Wniosek do projektu podmioty zewnętrzne



		2025-09-02T15:42:12+0200
	Wiesław Władysław Wabik




