BURMISTRZ POLKOWIC

fynek 1 ZARZADZENIE Nr 16516
59-100 POLKOWICE BURMISTRZA POLKOWIC
z dnia .2%.WpPe 2016 r.

w sprawie zasad postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 | 1877, z 2015 .
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150,
z 2016 r. poz. 195) w zwigzku z § 60 ust. 1 lit. a) zatgcznika do zarzgdzenia Nr 282/15
Burmistrza Polkowic z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Polkowice zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przy udzielaniu zaméwier publicznych w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z 2016 r. poz.
831, 996, 1020) nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci,

obiektywizmu oraz niedyskryminacji;

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacie zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

2. Zamowienia, wspoffinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego zarzadzenia z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 2. 1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia nalezy z nalezytg
starannoscig oszacowac wartos¢ zaméwienia, w szczegéinosci w celu ustalenia czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej wraz z ewentualnymi zatgcznikami. Zatgcznikami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

a) odpowiedzi cenowe wykonawcow przedktadane w wyniku skierowanych do nich

zapytan cenowych;

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw;

c) kopie ofert lub uméw z innych postepowan obejmujgcych analogiczny przedmlot
zamoOwienia, z okresu nie wigcej niz o 3 miesigce poprzedzajagcego moment
szacowania wartoéci zamowienia,;

d) kosztorys inwestorski.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. 1. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 6.000 euro nalezy przeprowadzi¢é z nalezytg starannoscra, z
zastosowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, o wartosci szacunkowej przekraczajgce;
rownowartos¢ kwoty 6.000 euro do kwoty 14.000 euro nalezy przeprowadzi¢ z nalezytg
starannoscig, z zastosowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, a w

szczegolnosci:



a) nalezy zbadaé rynek dostaw, ustug i robot budowlanych, tj. jak ksztattujg si¢ ceny,
terminy realizacji, warunki gwarancji itp.,

b) nalezy negocjowaé z wykonawca zamowienia warunki jego realizacji,

¢) w celu wyboru wykonawcy na przedmiot zaméwienia nalezy zwrécic sig pisemnie lub
poczta elektroniczng do minimum 2 wykonawcow lub zamiesci¢ ogtoszenie o
zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej uzyskujgc co najmniej 1 oferte
pisemna lub przestang poczta elektroniczng, spetniajgcg wymogi Zamawiajgcego.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, o wartoéci szacunkowej przekraczajgcej
réownowarto$é kwoty 14.000 euro do kwoty 30.000 euro nalezy przeprowadzi¢ z nalezyty
starannosécia, z zastosowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, a w
szczegolnosci:

a) nalezy zbadaé rynek dostaw, ustug i robét budowlanych, tj. jak ksztattujg sig ceny,

terminy realizacji, warunki gwarancji itp.,

b) nalezy negocjowaé z wykonawcg zaméwienia warunki jego realizacii,

c) w celu wyboru wykonawcy na realizacje przedmiotu zamdwienia nalezy zwrocic sig
pisemnie lub pocztg elektroniczng do minimum 3 wykonawcéw z zaproszeniem do
ztozenia oferty lub zamiesci¢ ogtoszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej z wyznaczeniem terminu sktadania ofert nie krétszym niz 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej,

d) aby udzielié zamowienia uzyskaé nalezy co najmniej 1 oferte pisemng lub przestang
pocztg elektroniczng, spetniajgca wymogi Zamawiajgcego.

4. Zaproszenie do ztozenia oferty lub ogtoszenie o zamowieniu powinno zawierac co

najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia;

b) opis kryteridw wyboru wykonawcy;

c¢) termin wykonania zaméwienia;

d) termin i sposdb przekazania oferty przez wykonawce.

5. Niezwiocznie po dokonaniu wyboru oferty lub o uniewaznieniu postgpowania
powiadamia sie o tym fakcie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, poprzez zamieszczenie
stosownej informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (w przypadku zamieszczenia
ogtoszenia o zaméwieniu w BIP) lub przestanie informacji do wykonawcéw, ktorzy ziozyli
oferty.

6. W kazdym przypadku Dyrektor Wydziatu/Kierownik Biura merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zadania, moze wystgpi¢c ze stosownym wnioskiem do
Kierownika Biura Zaméwien Publicznych, o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na zasadach okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych.
W takim przypadku nalezy stosowaé Zarzadzenie Burmistrza Polkowic w sprawie zasad
wspbdtpracy pomiedzy Wydziatami Urzedu Gminy Polkowice a Biurem Zamowien Publicznych
w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 4. 1. Postanowien, o ktérych mowa w § 3 mozna nie stosowa¢, gdy nastgpi co najmnie;

jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) wystepuje pilny termin udzielenia zamowienia,

b) jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych nie mozna oddzieli¢ tego
zamowienia od zamdwienia podstawowego udzielonego na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych i udziela sie zamowien dodatkowych temu
samemu wykonawcy,

c) jezeli przedmiotem zamoéwienia sg ustugi prawne, opinie naukowe, dziatalnos¢
tworcza lub artystyczna,

d) =z uwagi na prawa wylgczne dostawcy lub wykonawcy.

2. Decyzja o pilnym terminie udzielenia zamowienia nalezy do Kierownika Jednostki
Organizacyjnej, a w Urzedzie Gminy Polkowice rowniez do Zastepcdw Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy i Dyrektora Gabinetu Burmistrza.
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§ 5. 1. Zasady okreslone w § 3 ust. 3 do ust. 6 niniejszego zarzadzenia maja
zastosowanie do udzielenia zaméwien publicznych, w stosunku do ktérych ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosuje sie na podstawie:

a) art. 4d ustawy Prawo zaméwien publicznych, jezeli ich warto$¢ nie przekracza kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 przywotanej ustawy;

b) zamowien na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 138g ustawy Prawo zaméwien

publicznych, wymienionych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz
zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, jezeli ich warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 750.000 euro.

2. W przypadku prowadzenia postepowania na ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b)
zastosowanie majg zapisy art. 1380. ust. 2 i 3 ustawy Prawo zamowien publicznych
dotyczgce obowigzku zamieszczenia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
ogtoszenia o zamowieniu, ogftoszenia o udzieleniu zamdéwienia lub informacji o nieudzieleniu
zamowienia.

§ 6. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 3 oraz § 4 nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa, ktérej wzor stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Polkowice.

§ 8. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze zwolni¢ z obowigzku stosowania
procedur, o ktérych mowaw § 3ust. 2i 3.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 2096/14 Burmistrza Polkowic z dnia 09.04.2014 r. w
sprawie zasad postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Burmistrza Polkowic
z dnia .. A% WPLl- 2016 1.

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z2016 1. poz. 831, 996, 1020),
ktorych wartosé przekracza kwotg 6.000 EURO / 14.000 EURO *

I. Opis przedmiotu zamowienia oraz wartos¢ szacunkowa zamowienia
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(podpis osoby sporzadzajacej)

Instrukcja wypetniania

1. Z postgpowania, o ktorym mowa w § 3, ust.2 i 3 zarzadzenia nalezy wypeic¢ punkty I — IV i
ewentualnie V.

2. Z postgpowania, o ktérym mowa w § 4 zarzadzenia nalezy wypehié punkty I, IVi V.

* niepotrzebne skreslic







