SPRAWA 
ZMIANA IMIENIA I NAZWISKA 



I. Podstawa prawna:

· art. 9, 12, 14 ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 10);
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. 
z 2018 poz. 2096, z późn. zm.).
II. Wymagane dokumenty:

· wniosek - druk: USC-2 Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska;
· wniosek o transkrypcję zagranicznych dokumentów stanu cywilnego, jeżeli wnioskodawca i jego małoletnie dzieci nie posiadają aktów stanu cywilnego sporządzonych w Polsce;
· inne dokumenty uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska;
· do wglądu dokument stwierdzający tożsamość wnioskodawcy;

· zgoda drugiego rodzica małoletniego dziecka na zmianę jego imienia lub nazwiska, wyrażona osobiście przed kierownikiem usc, konsulem lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym;
· w przypadku braku porozumienia między rodzicami – prawomocne postanowienie sądu opiekuńczego;
· zgoda dziecka, które ukończyło 13 lat, wyrażona osobiście przed kierownikiem usc, konsulem lub 
w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym.
III. Opłata skarbowa:

· decyzja o zmianie imienia lub nazwiska: 37,00 zł
cz. I kol. 2 ust. 7 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1044, z późn. zm.);
· nr konta bankowego Urzędu Gminy Polkowice: 
· 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 Bank PKO BP S.A. Oddział w Polkowicach; 

· dla transakcji realizowanych z zagranicy:                                                                            
PL 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 SWIFT CODE PKOBPPLPW.
IV. Termin załatwienia sprawy:

· niezwłocznie (do jednego miesiąca).

V. Jednostka odpowiedzialna:

· Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 12, pok. 7, tel. 8474181.

VI. Tryb odwoławczy:

· zmiana imienia i nazwiska następuje w drodze decyzji administracyjnej;

· odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

VII. Inne informacje:

· wniosek o zmianę imienia i nazwiska można złożyć osobiście do wybranego kierownika usc lub drogą pocztową;

· wniosek można złożyć również za pośrednictwem konsula wskazując kierownika usc, któremu wniosek ma zostać przekazany;

· wnioskodawcą w niniejszej sprawie może być:

· obywatel polski;
· cudzoziemiec nieposiadający obywatelstwa żadnego państwa, który ma miejsce stałego pobytu w Polsce;
· cudzoziemiec, który uzyskał status uchodźcy;
· decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.
