WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

|. Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 653
Zze zmianami)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
w sprawie wzoru dowodu dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015 r., poz. 212 ze zmianami)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 lutego 2019 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego ( Dz. U. z 2019 r. poz. 400)

. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujgcych zadania publiczne ( Dz. U. 2017 r. poz. 570, z 2018 r. poz. 1000,
1544, 1669, z 2019 r. poz. 60 ze zmianami)

II. Wymagane dokumenty:

1.
2.

> W

Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

Jedna kolorowa fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego,

o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majgca dobrg ostros¢
oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka
gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgcg osobe w pozycji
frontalne;, bez nakrycia gtowy
i okularow z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami
nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.
Fotografia powinna by¢é wykonana nie wczes$niej, niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli i wielkosci nieprzekraczajgcej
2.5 MB.

Dotychczasowy dowdd osobisty lub paszport.

Na zgdanie organu, w przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku
z danymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub Rejestrze PESEL — skrocony odpis
polskiego aktu urodzenia lub matzenstwa, orzeczenie sadu, dokument
poswiadczajgcy obywatelstwo polskie.

[ll. Optaty:

Dowadd osobisty wydaje sie nieodptatnie.

IV. Termin zatatwienia sprawy:

W terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.



V. Miejsce ztozenia dokumentow:

Whioski przyjmuje Biuro Dowodéw Osobistych pok. 20 ( parter) Urzedu Gminy
w Polkowicach przy ul. Rynek 1
telefon: 768474129

VI. Tryb odwotawczy:

Odmawia sie wydania dowodu osobistego w przypadku, gdy fotografia zatgczona do
wniosku w formie elektronicznej nie spetnia wymogdw, o ktérych mowa a art. 29 ustawy
lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem innych
przepisow ustawy o dowodach osobistych.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktéra
posiada rygor natychmiastowej wykonalno$ci.

Odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni od daty jego zlozenia.

VII. Inne informacje:

1.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w urzedzie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek w postaci elektronicznej musi by¢é opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu dowodu osobistego
spowodowanego chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajgca sie pokonaé
przeszkodg nalezy powiadomi¢ organ gminy. Ktéry zapewni przyjecie wniosku w
miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
wniosku.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolno$é
do czynnosci prawnych.

a/ w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolnosS¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o
wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

b/ osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek
samodzielnie nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolnosci
do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosci do czynnosci
prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby,
ktore nie ukonczyty 5 roku zycia.

Do wniosku mozna zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcg osobe w okularach z
ciemnymi szktami tylko w przypadku oséb niewidomych badz z wadg wzroku-
potrzebne jest orzeczenie o niepetnosprawnosci wydane przez lekarza oraz w
nakryciu gtowy ( o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny) tylko w przypadku
przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej. - potrzebne zaswiadczenie od tej wspolnoty.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic albo opiekun prawny.

. Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong zdolno$¢é do czynnosci

prawnych odbiera posiadacz dowodu , rodzic, kurator lub opiekun prawny.
Dowdd osobisty moze odebra¢ petnomocnik legitymujgcy sie petnomocnictwem



szczegolnym do dokonania tego odbioru, jesli wniosek o wydanie dowodu
osobistego zostat przyjety w miejscu pobytu osoby chorej lub niepetnosprawne;.

VIII. Certyfikaty:

1. E-dowdd osoby do 13 roku zycia oraz osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie
zawiera tylko certyfikat potwierdzenia obecnosci (nie ustalamy dla niego kodu PIN)
2. E-dowdd osoby od 13 lat do 18 lat oraz ubezwltasnowolnionej czesciowo zawiera
obowigzkowo dwa certyfikaty:

a/ potwierdzenia obecnosci (bez kodu PIN),

b/ identyfikacji i uwierzytelnienia, dla ktérego ustalamy kod PIN1 (4-cyfrowy)

c/ certyfikat podpisu osobistego — fakultatywnie - rodzic, opiekun prawny lub kurator
wyraza zgode na zamieszczenie tego certyfikatu w dowodzie osobistym, ktory
bedzie wazny dopiero od ukonczenia 18 roku zycia. Dla certyfikatu podpisu
osobistego kod PIN2 ustala tylko posiadacz dowodu osobistego (nie rodzic).

3. E-dowdd dla osoby powyzej 18 roku zycia zawiera :

a/ certyfikat obecnoséci (bez kodu PIN)

b/ certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia (ustalamy 4-cyfrowy PIN1)

c/ certyfikat podpisu osobistego — jesli przy sktadaniu wniosku wyrazi na to zgode
( ustalamy dla niego 6-cyfrowy kod PIN2)

UWAGA!
W przypadku czasowej utraty kontroli nad dowodem osobistym posiadacz
dokumentu lub rodzic, opiekun prawny, kurator, petnomocnik moze zgtosic

zawieszenie certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego na okres nie dtuzszy niz 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia.

Jesli w okresie 14 dni od dnia zgtoszenia zawieszenia nie nastgpi cofniecie
zawieszenia- certyfikaty i dowdd osobisty podlegajg uniewazniony z mocy prawa.

IX. Kody PIN i PUK

1. Dla osoby do 13 roku zycia oraz ubezwitasnowolnionej catkowicie nie ustala sie
kodow PIN i nie odbiera sie kodu PUK.

2. Dla osoby od 13 do 18 lat oraz ubezwtasnowolnionej czesciowo kod PIN1 moze
ustali¢ tylko posiadacz dowodu osobistego przy odbiorze lub p6zniej w dowolnym
terminie w dowolnym urzedzie ( nie rodzic, nie petnomocnik). Kod PUK odbiera

w urzedzie wytgcznie posiadacz dowodu osobistego. Kod PUK mozna zostawi¢

w urzedzie i odebra¢ w innym terminie.

3. Dla osoby powyzej 18 lat kod PIN1 moze ustali¢ tylko posiadacz dowodu
osobistego przy jego odbiorze lub p6ézniej w dowolnym urzedzie. Kod PUK odbiera
wytgcznie posiadacz e-dowodu. Kod PUK mozna zostawi¢ w urzedzie i odebrac
w innym terminie.

4. Zmiany kodu PIN1 lub kodu PIN2 mozna dokona¢ w dowolnym urzedzie lub
przez strone www.e-dowdd.gov.pl przy uzyciu specjalnej aplikaciji.

5. Trzykrotne wprowadzenie nieprawidtowego kodu PIN1 lub PIN2 powoduje
zablokowanie mozliwosci korzystania z danego certyfikatu. Odblokowanie mozliwe
jest za pomocg kodu PUK w dowolnym urzedzie lub przy uzyciu specjalnej aplikaciji
MSWiA lub www.e-dowdd.gov.pl

6. Trzykrotne nieprawidtowe wprowadzenie kodu PUK powoduje brak mozliwosci
odblokowania kodu PIN1 i PIN2. Spowoduje to zablokowanie elektronicznych
funkcji e-dowodu i koniecznos¢ ztozenia wniosku o wydanie nowego dowodu
osobistego.






