ZARZADZENIE NR ..300./20
BURMISTRZA POLKOWIC
z dnia .. 21... lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzgdzenia Nr 477/19 Burmistrza Polkowic z dnia 3 wrze$nia
2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polkowice wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) w § 2 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) dyrektorach, nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw wydziatdw, dyrektora Biura Rady
Miejskiej, kierownikdw referatéw oraz kierownikéw jednostek réwnorzednych, to jest:
Giéwnego Ksiegowego, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Kierownika Gminnego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego, kierownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli;”;
2) w § 13 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) hadzoruje dziatalnos$¢:
a) Wydziatu Promocji, Turystyki i Komunikacji Spoteczne;j,
b) Wydziatu Inwestycji, Rozwoju Gminy i Zamoéwien Publicznych,
¢) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli,
d) Biura Radcéw Prawnych,
e) Petnomocnika ds. nadzoru wlascicielskiego i pomocy publicznej,
f) Petnomocnika ds. gérnictwa i komunikac;ji,
g) Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
h) Inspektora Ochrony Danych.”;
3) w§ 15 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Sportu i Inicjatyw Lokalnych.”
4) w § 16 ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Biurem Rady Miejskiej;”
5) § 19 otrzymuje brzmienie:
,19. W strukturze Urzgdu wyodrebnia sie: Kierownictwo Urzedu, wydzialy
oraz samodzielne stanowiska pracy, ktére postuguja sie nastepujacymi symbolami przy
znakowaniu spraw:

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej Symbol
. Kierownictwo Urzedu

1. Burmistrz B

2. Zastepca Burmistrza ds. Gospodarczych BG

3. Zastepca Burmistrza ds. Spotecznych BS

4. Sekretarz Gminy SE
[ 5. | Skarbnik Gminy SK

Il. | Wydzialy:

1. Wydziat Promociji, Turystyki i Komunikaciji Spolecznej PTK

2. Wydziat Inwestycji, Rozwoju Gminy i Zamowien Publicznych . IRZ

a) | Referat Inwestyciji RI

b) | Referat Rozwoju Gminy RG

c) Referat Zamoéwien Publicznych ZP

3. Wydziat Ochrony Srodowiska i Obszaréw Wiejskich sw |

4, Wydziat Planowania Przestrzennego, Geodezji i Nieruchomosci | PG

5. | Wydziat O$wiaty i Kultury B | OK |

6. | Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych . Zs |
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7. | Wydziat Komunalny KOM
8. | Wydziat Sportu i Inicjatyw Lokalnych SilL
9. | Wydziat Organizacyjno-Administracyjny OA

| 10. | Wydziat Spraw Obywatelskich SO
11. | Wydziat Informatyki IT
12. | Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych . POL
13. | Wydziat Finansowo-Ksiggowy FK

| 14. | Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli AW
15. | Biuro Radcéw Prawnych RP
16. | Biuro Rady Miejskiej - RM
17. | Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego CR
18. | Urzad Stanu Cywilnego USC
lll. | Samodzielne stanowiska pracy:
1. | Pelnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych Pl

| 2. | Petnomocnik ds. gérnictwa i komunikacii | PGIiK
3. Petnomocnik ds. nadzoru wtascicielskiego i pomocy publiczne] . PNW
4. | Inspektor Ochrony Danych 10D
5. | Stuzba Bhp BHP

6) w § 22 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,dyrektorzy — wydziatami, Biurem Rady Miejskiej i Biurem Burmistrza,”

7) § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25.
Wydziat Promocji, Turystyki i Komunikacji Spolecznej realizuje w szczegolno$ci zadania
z zakresu:
1) promogiji i turystyki:

2)

a) udzielania honorowego patronatu Burmistrza,

b) kreowania polityki promocji gminy (Marki Polkowice) m.in. poprzez
przygotowywanie i rozpowszechnianie materiatéw o charakterze promocyjnym,

c) nadzoru i wsparcia merytorycznego podmiotéw, ktdérym zlecono realizacje zadan
z zakresu promocji gminy,

d) koordynacji i nadzoru nad wykorzystaniem znakéw wizualnych Marki (SIW),

e) organizacji i wspdtorganizacji imprez cyklicznych oraz innych wydarzen, jako
elementéw wizerunkowych gminy,

f) wspotpracy z Wydziatem Inwestycji, Rozwoju Gminy i Zaméwieri Publicznych
zwigzanej z politykg informacyjng i promocjg inwestycji gminnych,
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

g) koordynacji spraw zwigzanych z uzytkowaniem herbu i barw Polkowic,

h) wspdtpracy z przedstawicielami oraz spoteczno$ciami lokalnymi i regionalnymi
innych panstw oraz miastami partnerskimi,

i) organizacji kampanii promujgcych Marke Polkowice,

j) prowadzenia spraw zwigzanych z promocjg turystyczng gminy oraz znajdujgcych
sie na jej obszarze atrakcji turystycznych,

k) wspoitpracy z podmiotami zwigzanymi z turystyka i wypoczynkiem,

[) utrzymania szlakéw turystycznych przebiegajgcych przez gming oraz bazy
turystycznej,

m)prowadzenia ewidencji obiektéw turystycznych oraz rozwijanie infrastruktury
turystycznej;

partycypacji spotecznej:

a) realizacji zadan zwigzanych z tworzeniem, znoszeniem i fgczeniem jednostek
pomochniczych na terenie miasta i gminy oraz przeprowadzania wybordéw ich
organdw,

b) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek pomocniczych
z terenu miasta Polkowice, w tym w szczego6lnosSci:
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obstugi administracyjnej posiedzen zarzadéw osiedli,
naliczania diet dla cztonkdw zarzadow osiedli,
gromadzenia dokumentacji dotyczacej dziatalnosci osiedli;

c) wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi gminy, w zakresie przeprowadzanych przez nie konsultacji
spotecznych i spotkan z mieszkancami,

d) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Miodziezowej Rady Gminy
i Gminnej Rady Senioréw,

e) udzialu w spotkaniach i w kontaktach ze zwigzkami, stowarzyszeniami,
fundacjami, instytucjami oraz innymi organizacjami, krajowymi i zagranicznymi;

3) kontaktéw z mediami:

a) wydawania periodyku gminnego i innych wydawnictw,

b) tworzenia i redagowania portalu gminnego oraz prowadzenia oficjalnych profili
gminy w mediach spotecznosciowych,

c) realizacji zadan rzecznika prasowego, a w szczegéIno$ci:

dbania o publiczny wizerunek witadz gminy,

planowania, opracowywania i koordynacii projektéw kampanii informacyjnych,
realizacji zatozen polityki informacyjnej Burmistrza,

nadzorowania, redagowania i przekazywania pisemnych informacji
(komunikatéw prasowych) do mediéw o dziatalnoSci Burmistrza, Zastepcow
Burmistrza oraz Urzedu,

organizacji obstugi prasowej gminy, w tym przygotowywania i prowadzania
konferencji prasowych z udzialem Burmistrza i Zastepcéw Burmistrza,
koordynacji udziatu Burmistrza i Zastepcéw Burmistrza w audycjach radiowych
i telewizyjnych,

gromadzenia informacji o dziatalnosci gminy i pracy Urzedu, publikowanych
w  srodkach publicznego przekazu oraz reagowania na krytyke w nich zawartg
(m.in. sprostowania),

koordynacji i obstugi informacyjnej i fotograficznej najwazniejszych spotkan,
w ktérych  uczestnicza przedstawiciele gminy oraz przygotowywania
okoliczno$ciowych wktadek (kolumn i insertéw),

koordynacji dziatalnosci zwigzanej z politykg informacyjng gminy, gminnych
jednostek organizacyjnych i gminnych spétek prawa handlowego,

koordynacji obchodéw rocznic, uroczystosci i $wiat paristwowych z udziatem
Burmistrza.

8) uchyla sie § 28a;
9) uchyla sie § 30;
10) uchyla sie § 33;
11) uchyla sie § 34a;
12) w § 37 po pkt 19 dodaje sie punkty 20-24 w brzmieniu:
»20) realizacji zadan dotyczagcych transportu publicznego organizowanego przez gmine,
zgodnie z przepisami ustawy o publicznym transporcie zbiorowym;
21) wspotpracy dotyczacej planowania i rozwoju linii komunikacyjnych na obszarze
gminy;
22) prowadzenia spraw zwigzanych z porozumieniami miedzygminnymi dotyczacymi
powierzenia gminie Polkowice organizacji publicznego transportu zbiorowego;
23) realizacji zadan zwigzanych z utworzeniem linii kolejowe]j aglomeracyjnej Zagtebia
Miedziowego;
24) scistej wspbtpracy z Petnomocnikiem ds. gérnictwa i komunikacji oraz z Zakfadem
Komunikacji Miejskiej w Polkowicach w ramach prowadzonych spraw.”;
13) § 39 otrzymuje brzmienie:

.§ 39.

Wydziat Sportu i Inicjatyw Lokalnych realizuje w szczegdlnos$ci zadania z zakresu:
1) wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami spoza sektora
finanséw publicznych;



2)

4)
5)

6)

tworzenia programoéw wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
przeprowadzania konkurséw na realizacje przez organizacje pozarzadowe zadan
gminy na podstawie ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie oraz na
podstawie innych ustaw, a takze zawierania uméw z tymi organizacjami oraz
kontroli sposobu wykorzystywania przyznanych dotacji,

opracowywania analiz i informacji dotyczacych organizacji pozarzgdowych;
prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja zadan gminy dotyczgcych kultury
fizycznej i sportu;

okreslania rodzajow obiektow sportowych bedgcych wtasnoscig gminy Polkowice
nieodptatnie udostepnianych klubom sportowym, stowarzyszeniom, instytucjom
kultury gminy Polkowice oraz placowkom o$wiatowym gminy Polkowice,
dziatajgcym na terenie gminy Polkowice.”

14) § 41 otrzymuje brzmienie:

»§ 41.

Biuro Rady Miejskiej realizuje w szczegéIno$ci zadania z zakresu:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

obstugi kancelaryjno-biurowej Rady i komisji Rady,

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig Rady,

czuwania nad terminowym zatatwianiem wnioskéw komisji Rady,
zapewnienia prawidiowego przygotowywania materiatbw na sesje Rady i
posiedzenia komisji Rady,

prowadzenia rejestréw:

a) skarg, wnioskow i petycji rozpatrywanych przez Rade,

b) uchwat Rady,

c) aktéw prawa miejscowego,

d) wnioskéw i komisji Rady,

e) interpelacji i zapytan radnych,

publikowania uchwat Rady w dzienniku urzedowym,

przyjmowania oswiadczer majgtkowych radnych,

koordynowania rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji kierowanych do Rady,
realizacji zadan dotyczacych wyboréw tawnikéw sgdowych.”;

15) w § 42 po pkt 34 dodaje sig pkt 35 w brzmieniu:
,35) prowadzenia pracowniczych planéw kapitatowych.”;

16) w § 72 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) rzecznik prasowy lub wyznaczony przez Burmistrza pracownik Wydziatu Promocii,
Turystyki i Komunikacji Spotecznej,”;

17) § 73 otrzymuje brzmienie:

.8 73.

Dyrektorzy wydziatbw s3a zobowigzani przygotowa¢ wyznaczonemu pracownikowi
Wydziatu Promociji, Turystyki i Komunikacji Spotecznej, na jego wniosek, pisemne stanowisko
dotyczace problematyki wchodzacej w zakres ich dziatania.”

18) zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

19) zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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