SPRAWA
Zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych danych dotyczących wskazanej osoby

I. Podstawa prawna:

Art. 2, 11, 44, 45, 50, 51 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
Cz. II kol. 2 ust. 1 pkt 3 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

II. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek - druk: USC-13 Wniosek uniwersalny.
Druk dostępny jest na stronie www.bip.polkowice.eu (Menu przedmiotowe > Jak załatwić sprawę > Druki do pobrania > Urząd Stanu Cywilnego > Wniosek uniwersalny).
2. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy.

III. Opłata skarbowa:

24,00 zł
Wpłaty można dokonać:
1. Kartą w Urzędzie Stanu Cywilnego w Polkowicach;

2. Kartą lub gotówką w kasie Urzędu Gminy Polkowice:

· poniedziałek, środa, czwartek od 7:45 do 15:00;
· wtorek od 7:45 do 16:30;
· piątek od 7:45 do 13:30;
3. Przelewem na konto bankowe Urzędu Gminy Polkowice:
· 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 Bank PKO BP S.A. Oddział w Polkowicach;
· dla transakcji realizowanych z zagranicy:
PL 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 SWIFT CODE PKOBPPLPW.
IV. Termin załatwienia sprawy:

Niezwłocznie (do 7 dni).

V. Jednostka odpowiedzialna:

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 12, pok. 8, 15 tel. 8 474 182 (191).

VI. Tryb odwoławczy:

Odmowa wydania dokumentu z rejestru stanu cywilnego następuje w formie decyzji administracyjnej.
Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem urzędu stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
VII. Inne informacje:

Wnioskodawcą może być osoba:

· której akt stanu cywilnego dotyczy;
· jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy;
· która wykaże interes prawny;
· posiadająca pełnomocnictwo notarialne lub sądowe.
Wniosek można złożyć w dowolnym urzędzie stanu cywilnego.
Dokumenty z rejestru stanu cywilnego mogą być wydane w formie dokumentu elektronicznego.

Uwaga:
dokument w formie elektronicznej może być wykorzystany wyłącznie w systemach informatycznych. Wydruk dokumentu nie stanowi dokumentu urzędowego, a jedynie jego wizualizację.
