SPRAWA
Rejestracja działalności gospodarczej, zmiana, zawieszenie, wznowienie wykonywania działalności gospodarczej, wykreślenie przedsiębiorcy z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej (CEIDG)
___________________________________________________________________________
I. Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy,
2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców,
3. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
4. ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw,
5. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo przedsiębiorców oraz inne ustawy dotyczące działalności gospodarczej,
6. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,
7. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
II. Wymagane dokumenty:
1. wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej CEIDG-1,
2. dowód osobisty (lub paszport albo inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo 
w przypadku nieposiadania numeru PESEL),
3. osoby zagraniczne, o których mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedstawiają oryginał dokumentu potwierdzającego aktualny status, o którym mowa w tych przepisach, albo jego notarialnie lub urzędowo uwierzytelnioną kopię,
4. w przypadku działania przez pełnomocnika, którego ustanowienie nie zostało ujawnione we wpisie 
do CEIDG, dodatkowo:
· dokument potwierdzający udzielenie pełnomocnictwa (oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia),
· dowód opłaty skarbowej za złożenie dokumentu pełnomocnictwa,
· dokument tożsamości pełnomocnika.
III. Opłaty:
1. rejestracja w CEIDG i wszelkie czynności związane z wpisem nie podlegają opłacie.
1. [bookmark: _Hlk119091228]opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł podlega złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa,
2. nie pobiera się opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, jeśli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu i rodzeństwu,
3. należne opłaty można wnieść na rachunek bankowy 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 lub uiścić 
w kasie Urzędu Gminy Polkowice:
· poniedziałek, środa, czwartek od godziny 7:45 do godziny 15:00,
· wtorek od godziny 7:45 do godziny 16:30,
· piątek od godziny 7:45 do godziny 13:30.
IV. Termin załatwienia sprawy:
bez zbędnej zwłoki, nie później niż następnego dnia roboczego od daty wpływu wniosku.
V. Jednostka odpowiedzialna:
Wydział Spraw Obywatelskich, ul. Rynek 1, pokój 21, tel. 76 72 49 717.
VI. Tryb odwoławczy:
nie jest przewidziany. 
VII. Inne informacje:
1. w rejestrze CEIDG znajdują się wyłącznie wpisy przedsiębiorców, którzy:
· prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą,
· są wspólnikami spółek cywilnych osób fizycznych,
2. sposób złożenia wniosku o wpis do CEIDG:
· elektronicznie na stronie https://www.biznes.gov.pl - wniosek musi być podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym,
· osobiście lub przez pełnomocnika w wybranym urzędzie miasta lub gminy,
· przesyłką pocztową rejestrowaną - w przypadku przesłania wniosku listem poleconym powinien być on opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.
3. wniosek CEIDG-1 jest wnioskiem głównym, służy do zarejestrowania działalności gospodarczej, zgłoszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykreślenia działalności,
4. dane z wniosku CEIDG-1 zostają przesłane do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, Głównego Urzędu Statystycznego oraz naczelnika urzędu skarbowego,
5. integralną część wniosku CEIDG-1 stanowią załączniki - do wypełnienia w zależności od potrzeb:
· w przypadku większej liczby podklas PKD 2007 należy wypełnić załącznik CEIDG-RD,
· w przypadku zgłoszenia informacji o więcej niż jednym dodatkowym miejscu wykonywania działalności gospodarczej należy wypełnić załącznik CEIDG-MW,
· w przypadku zgłoszenia informacji o więcej niż jednym rachunku bankowym należy wypełnić załącznik CEIDG-RB,
· w przypadku zgłoszenia informacji o więcej niż jednej spółce cywilnej należy wypełnić załącznik CEIDG-SC,
· w przypadku zgłoszenia informacji o więcej niż jednym pełnomocniku należy wypełnić załącznik CEIDG-PN,
· w przypadku zgłoszenia informacji o ustanowieniu zarządcy sukcesyjnego należy wypełnić załącznik CEIDG-ZS - dotyczy osób posiadających już Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP),
6. na podstawie złożonego wniosku publikowany jest wpis w  Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej, w ciągu 1 dnia roboczego od podpisania wniosku,
7. wpis jest jednocześnie zaświadczeniem i jedynym dokumentem potwierdzającym prowadzenie działalności gospodarczej w Polsce – w  interesie przedsiębiorcy jest aktualizowanie wpisu i dbanie, aby zawierał aktualne dane,
8. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) i numer REGON nadawane/weryfikowane są automatycznie na utworzonym wpisie w ciągu 7 dni od dnia złożenia wniosku, (jeżeli posiadasz już nr NIP i REGON należy podać go na wniosku - numery się nie zmienią),
9. więcej informacji na temat rejestracji i prowadzenia działalności gospodarczej w Polsce jest dostępnych w serwisie informacyjno-usługowym dla przedsiębiorcy www.biznes.gov.pl.

