SPRAWA 
Wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie niebędących obiektami hotelarskimi oraz pól biwakowych na terenie gminy Polkowice
______________________________________________________________________________________________
I. Podstawa prawna:
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek 
i przewodników turystycznych, 
rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie, 
rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie opłat związanych 
z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego,
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
II. Wymagane dokumenty:
wniosek o wpis do ewidencji, 
w przypadku żądania wydania zaświadczenia o wpisie do ewidencji, dodatkowo:
· wniosek o wydanie zaświadczenia o wpisie,
· dowód wniesienia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia.
III. Opłaty:
1. dokonanie wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie niebędących obiektami hotelarskimi nie podlega opłacie,
1. opłacie w wysokości 100,00 zł podlega dokonanie oceny spełniania przez obiekt hotelarski wymagań niezbędnych do zaszeregowania  obiektu do rodzaju pole biwakowe,
1. opłacie skarbowej za wydanie decyzji w wysokości 10,00 zł podlega zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe,
opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł podlega wydanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie wpisu do ewidencji,
[bookmark: _Hlk119091228]należną opłatę można wnieść na rachunek bankowy 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 lub uiścić 
w kasie Urzędu Gminy Polkowice, która jest czynna:
· poniedziałek, środa, czwartek od godziny 7:45 do godziny 15:00,
· wtorek od godziny 7:45 do godziny 16:30,
· piątek od godziny 7:45 do godziny 13:30.
IV. Termin załatwienia sprawy:
1. dokonanie wpisu – bez zbędnej zwłoki,
załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż 
w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy, 
informacja o rejestracji obiektu wraz z numerem karty ewidencyjnej wysyłana jest na adres 
do doręczeń podany we wniosku.
V. Jednostka odpowiedzialna:
Wydział Spraw Obywatelskich, ul. Rynek 1, pokój 21, tel. 76 72 49 717.
VI. Tryb odwoławczy:
nie jest przewidziany.
VII. Inne informacje:
1. przedsiębiorca lub rolnik, przed rozpoczęciem świadczenia turystom usług hotelarskich w obiekcie innym niż obiekt hotelarski, zobowiązany jest zgłosić obiekt niekategoryzowany, położony na terenie gminy Polkowice do ewidencji prowadzonej przez Burmistrza Polkowic,
obiektami niekategoryzowanymi są wszystkie obiekty świadczące usługi hotelarskie, np.: pokoje gościnne, apartamenty, wille, hostele, ośrodki wypoczynkowe, itp. (niebędące hotelami, motelami, pensjonatami, kempingami, domami wycieczkowymi),
za inne obiekty, w których mogą być świadczone usługi hotelarskie, uważa się także wynajmowane przez rolników pokoje i miejsca na ustawianie namiotów w prowadzonych przez nich gospodarstwach rolnych, jeżeli obiekty te spełniają minimalne wymagania co do wyposażenia,
przedsiębiorca, którzy zamierza świadczyć usługi hotelarskie w obiekcie, jakim jest pole biwakowe, przed przystąpieniem do ich świadczenia zobowiązany jest uzyskać zaszeregowanie tego obiektu i zgłosić obiekt do ewidencji pól biwakowych, 
organ dokonuje zaszeregowania pola biwakowego do odpowiedniej kategorii, stosownie do załącznika nr 3 do Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie, decyzja w sprawie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe stanowi podstawę do wpisania obiektu do ewidencji pól biwakowych,
usługi hotelarskie to krótkotrwałe, ogólnie dostępne wynajmowanie domów, mieszkań, pokoi, miejsc noclegowych, a także miejsc na ustawienie namiotów lub przyczep samochodowych oraz świadczenie, w obrębie obiektu, usług z tym związanych,
turysta to osoba, która podróżuje do innej miejscowości poza swoim stałym miejscem pobytu 
na okres nieprzekraczający 12 miesięcy, dla której celem podróży nie jest podjęcie stałej pracy 
w odwiedzanej miejscowości i która korzysta z noclegu przynajmniej przez jedną noc,
zgłaszany do ewidencji obiekt musi spełniać wymagania budowlane, przeciwpożarowe i sanitarne oraz minimalne wymagania dotyczące wyposażenia i świadczonych usług, które znajdują się w załączniku 
nr 7 do rozporządzenia w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie,
w przeciwieństwie do obiektów hotelarskich, ewidencjonowanie obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi odbywa się na podstawie oświadczenia przedsiębiorcy, że zgłaszany obiekt spełnia wymogi budowlane, sanitarne i przeciwpożarowe, niezbędne do prowadzenia usług hotelarskich,
podmiot świadczący usługi hotelarskie w obiekcie zgłoszonym do ewidencji ma obowiązek informowania organu o:
· zaprzestaniu świadczenia usług hotelarskich,
· uzyskaniu zaszeregowania do odpowiedniego rodzaju obiektu i nadaniu kategorii hotelarskiego,
· zmianie działalności sezonowej na stałą lub odwrotnie,
· zmianie liczby miejsc noclegowych,
· zmianie numeru telefonu, a także – o ile obiekt posiada - o zmianie nr faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej.




