
 

Znak sprawy: SM.AO.261.1.2025 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Gmina Polkowice, w imieniu której działa Straż Miejska w Polkowicach, 59-100 Polkowice, ul.Targowa 11, 
zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania pn.: „Zakup i sukcesywna dostawa środków czystości”. 

 
Postępowanie jest prowadzone do zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art.2 
ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.1320 j.t. ze zm.). 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa środków czystości do Straży Miejskiej w Polkowicach zgodnie 
z  treścią  załącznika nr 1 do Formularza ofertowego. 
WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin realizacji: rozpoczęcie od dnia podpisania zamówienia do dnia 31.12.2025 r. 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.7 
ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024, poz.507). 
SPOSÓB I TERMIN PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy wykonać w języku polskim i przygotować zgodnie z Formularzem ofertowym. 
2. Zainteresowani mogą składać oferty drogą elektroniczną na adres b.twardziak@ksm.polkowice.pl w temacie 

wiadomości wpisując „Środki czystości – oferta” lub za pomocą poczty tradycyjnej, przesyłając dokumenty 
w kopercie z ww dopiskiem, na adres: Straż Miejska w Polkowicach, 59-100 Polkowice, ul.Targowa 11 

3. Nieprzekraczalny termin składania ofert wyznacza się na dzień 24.01.2025 r. do godz. 1000 

4. Artykuły dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi złożonymi przez Zamawiającego na koszt 
dostawcy według cen jednostkowych brutto określonych w ofercie wykonawcy w terminie do 5 dni roboczych  
od przyjęcia zamówienia. 

5. Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość. 
6. Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto plus należny podatek VAT.   
7. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 
8. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria (K1): 

Lp. KRYTERIUM RANGA 

1. Cena oferty brutto – K1 100% 

Razem 100% 

 
1. Kryterium 1 (K1): Cena oferty brutto (Cb) - waga 100% 

Punktacja za Kryterium nr 1: Cenę oferty brutto Cb – K1 wyliczona zostanie według poniższego wzoru: 

K1= 
           cena oferty brutto najtańsza x 100 
pkt x 80 %  
                    cena oferty badana 

  
9. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciągu 14 dni od dnia 

otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 
10. Przy dokonywaniu płatności realizowanych na podstawie zamówienia Strony zobowiązują się stosować model 

podzielnej płatności. 
11. Straż Miejska w Polkowicach zastrzega sobie prawo do zmiany w  ilościach i rodzajach zamówionych 

artykułów określonych w załączniku, który stanowi orientacyjne zestawienie ilości zamawianych artykułów. 
Ilości artykułów wskazane w załączniku nr 1 do niniejszego pisma są ilościami szacunkowymi służącymi do 
skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. 

12. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę na wszystkie wyszczególnione pozycje w załączniku nr 1 do 
niniejszego zapytania ofertowego; nieuwzględnienie choćby jednej pozycji spowoduje odrzucenie oferty. 

13. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia ofert 
dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie mogą być wyższe niż złożone pierwotnie. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania lub unieważnienie niniejszego postępowania w każdym czasie 
bez podania przyczyn. 

POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Projekt umowy z dostawcą stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Osobą upoważnioną do kontaktów jest  Pani Beata Twardziak – starszy inspektor, tel.(76) 746-40-25  

w godzinach pracy od 7 00 do 15 00  email: b.twardziak@ksm.polkowice.pl 
3. Funkcjonująca w jednostce Procedura zgłoszeń wewnętrznych dostępna jest na stronie 

https://ksm.polkowice.pl/strona/795-sygnalisci 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

1. Administrator Pani/Pana danych: Straż Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 

746 40 24, ksm@ksm.polkowice.pl  
2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się 

pod adresem: iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610  
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3. Cele przetwarzania | podstawa prawna • Przyjęcie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. c) RODO 
- wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku Ustawą z dnia 11 września 2019 
r. Prawo zamówień publicznych; Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 
kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy – Prawo Zamówień Publicznych  

 Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy  

 Prowadzenie dokumentacji księgowo-podatkowej wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze – art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – dane przetwarzane przez okres 5 lat od przyjęcia dokumentu 
księgowej  

 Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach  

 Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w związku z 
ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
art. 42 ust. 5  

4. Odbiorcy: • Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia  
5. Przysługujące Pani/Panu prawa:  

 Prawo żądania dostępu do danych  

 Prawo żądania sprostowania danych  

 Prawo żądania usunięcia danych  

 Prawo żądania ograniczenia przetwarzania 

  Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 

  Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-
193 Warszawa  

6. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia 

oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umów oraz ich realizacji.  
 
 


